IW-1_123

Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 123 ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”
dla wersji wniosku PROW na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Whniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARiIMR). Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki,
zgodnie z listg zatgcznikow okreslong we wniosku w punkcie VI. Informacja o zalacznikach z
uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Niektére z zatgcznikéw sporzadza sie na
formularzach udostepnianych przez ARIMR.

2. Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapozna¢ sie z zasadami udzielania pomocy finansowej1 dla dziatania
~Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkciji rolnej i lesnej” oraz niniejszg Instrukcja.

3. Dane we wniosku o przyznanie pomocy powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we Wniosku o
wpis do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczace wnioskodawcy sg inne niz dane w
EP, wnioskodawca powinien niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wiasciwego Biura Powiatowego
ARIMR. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznos¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych
przypadkach odmowe przyznania pomocy w ramach ww. dziatania.

4. Podmiot, ktéremu przyznano dofinansowanie projektu w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
.Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwdj obszaréw wiejskich 2004-2006” (Dz.U.
2004, nr 197 poz. 2032 z p6zn. zm.) w zakresie dziatania ,Poprawa przetworstwa i marketingu artykutow
rolnych”, moze ztozy¢ wniosek o przyznanie pomocy nie wczesniej niz w roku nastepujacym po roku, w
ktorym ztozyt ostatni wniosek o ptatno$¢ dotyczacy tego projektu. W przypadku wczesniejszego ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy ARIMR odmawia przyznania pomocy.

5. Wniosek sktada sie po uptywie 14 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci informacji o mozliwosci
sktadania w danym roku wnioskow.

6. W jednym roku (naborze) mozna ztozy¢ jeden wniosek o przyznanie pomocy na kazde przedsiebiorstwo albo
jego wyodrebniong organizacyjnie cze$é, w ktérych jest prowadzona dziatalno$¢ objeta pomoca.
Whnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia kolejnego wniosku na dang lokalizacje w ciggu tego samego roku
z chwilg otrzymania informacji o odmowie przyznania pomocy.

7. Wnioskodawca czytelnie wypetnia niebieskim lub czarnym kolorem wytacznie biate pola wniosku. W sytuaciji,
kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w Instrukcji podano
inaczej.

8. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach i
rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikéw) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze
dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotaczyé
do wniosku przy pomocy zszywacza.

9. Wniosek, w formie papierowej2 wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy zlozy¢ osobiscie lub przez
upowazniong osobe, bezposrednio w Oddziale Regionalnym ARIMR (OR ARIMR) w’faéciwym3 dla miejsca
realizacji operacji".

10. O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data ztozenia dokumentéw we wiasciwym OR ARIMR. Ztozenie
wniosku w OR ARIMR potwierdza sie pieczecig z datg i godzing wptywu oraz podpisem osoby przyjmujacej
wniosek.

' Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. z 2007 r. nr 94, poz. 1035), Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o
wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. nr 64 poz. 427), Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania Zwiekszanie wartosci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i le$nej objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2007 r. nr
200 poz. 1444) zwane dalej Rozporzadzeniem.

*Wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej przy czym:

- forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informacji, sporzadzonym przy uzyciu
formularza udostgpnionego na stronie internetowej ARIMR;

- forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i jest podpisana wiasnorecznie przez
wnioskodawce.

% Oddziatem wiasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest oddziat, ktérego zasieg dziatania obejmuje miejsce
realizacji inwestycji, zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 14. wniosku Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operaciji).

* Pod pojeciem operacja nalezy rozumie¢ inwestycje lub kilka inwestycji, na realizacje ktoérych wystepuje sie o pomoc w jednym
wniosku 0 przyznanie pomocy
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Ztozony wraz z wymaganymi zatgcznikami wniosek przekazywany jest do Centrali ARIMR w celu weryfikacji i
oceny.

Whniosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: niepodlegania wnioskodawcy
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, terminowosci ztozenia wniosku, zlozenia jednego wniosku w
ramach naboru (roku), wypetnienia wskazanych w formularzu wszystkich wymaganych pozycji wniosku,
oraz zalgczenia wszystkich bezwzglednie wymaganych podstawowych dokumentéw wskazanych we
wniosku oraz niniejszej Instrukcji w Informacji o zalacznikach w czesci pt. Zalaczniki niezbedne do
przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogoéw formalnych. W razie
stwierdzenia uchybien/brakéw w ww. zakresie w tym np. braku we wniosku, w wyznaczonym do tego
miejscu, podpisu wnioskodawcy albo o0soby reprezentujacej wnioskodawce albo petnomocnika
wnioskodawcy, ARIMR odmawia przyznania pomocy. O odmowie przyznania pomocy wnioskodawca
zostanie powiadomiony pismem. W sytuacji, gdy odmowa przyznania pomocy wynika¢ bedzie z ww.
uchybien wnioskodawca zostanie dodatkowo poinformowany o mozliwosci odbioru ztozonych wraz z
wnioskiem dokumentéw oraz ztozenia nowego wniosku.

Whiosek spetniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Zwigekszanie
wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” weryfikacji krzyzowej, ocenie technicznej i
ekonomicznej oraz wizytacji w miejscu.

W przypadku ztozenia wniosku nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych zatgcznikéw okreslonych
we wniosku oraz niniejszej instrukcji w Informacji o zalacznikach w czesci pt. Pozostale zataczniki
wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku, ARIMR wzywa w formie pisemnej wnioskodawce
do uzupetnienia wniosku w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Brakujace
dokumenty nalezy dostarczyé na adres wskazany w pi$mie wzywajagcym wnioskodawce do uzupetnienia. W
przypadku, gdy dostarczone w trybie uzupetnienia dokumenty wymagajg poprawienia lub wyjasnienia,
ARIMR moze ponownie wezwa¢ wnioskodawce do dostarczenia poprawnych dokumentdéw lub ztozenia
wyjasnien w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Bez wezwania ze strony ARIMR,
ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany w zakresie planowanych kosztéw operacji lub zestawienia
rzeczowo-finansowego operac;ji.

W przypadku niedotrzymania terminu, o ktéorym mowa w punkcie 14, ARIMR odmawia przyznania pomocy, o
czym pisemnie informuje wnioskodawce. Jednakze ARIMR, na pisemng, uzasadniong prosbe wnioskodawcy
ztozong nie podzniej niz przed uptywem terminu okreslonego w pismie o uzupetnienie/poprawienie wniosku,
moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania przez wnioskodawce czynnosci okreslonych w ww.
pismie, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy liczac od koncowej daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww.
czynnosci. W przypadku prosby o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o wiecej niz 1 miesigc liczac od
koncowej daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnosci nalezy udokumentowac przyczyny
przediuzenia.

W sytuacji, gdy z weryfikacji wniosku wynika, iz brak jest zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania
pomocy w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe]j produkcji rolnej i lesnej” lub gdy
ocena techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest negatywna nastgpi odmowa przyznania
pomocy.

Na rozpatrzenie wniosku ARIMR ma cztery miesigce liczac od dnia ztozenia wniosku z zastrzezeniem dla
wnioskéw ztozonych w 2008 r. ktérych termin rozpatrywania wydtuza sie do dnia 31 grudnia tego roku.

Do terminu wskazanego w punkcie 17 nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami.
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci
przyznania pomocy termin, o ktéorym mowa w punkcie 17, zostanie wydtuzony o czas niezbedny do
uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku wnioskodawca zostanie poinformowany odrebnym
pismem o wydtuzeniu rozpatrywania wniosku

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien osobiscie lub za
pomocg poczty kurierskiej o terminowo$ci ich ztozenia decyduje data ztoZzenia dokumentéw w ARIMR. W
przypadku wysyfania dokumentéw pocztg o terminowosci decyduje data stempla pocztowego. Zalecane jest
aby wysytka dokonywana byta listem poleconym.

Terminy liczone sg w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu odebrania pisma przez
wnioskodawce. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wéwczas za
ostatni dzien tego terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien roboczy.

Koszty kwalifikowalne nalezy poda¢ z doktadnoscig do peinych ztotych w zaokragleniu w déf, natomiast
wnioskowang kwote pomocy nalezy podaé z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku nie
zastosowania sie do powyzszej zasady, wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowg
wniosku.

21. W przypadku ubiegania sie o0 pomoc przez wspalnikdw spétki cywilnej, w pola 3 - 8 w czesci | Identyfikacja

whnioskodawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace spoitki, natomiast dane kazdego ze wspodlnikow spoiki
cywilnej nalezy umiesci¢ na dodatkowym formularzu I.A. Wspolnik spoétki cywilnej dotgczonym do wniosku.
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Kryteria dostepu dotyczace wnioskodawcy muszg by¢ spetnione przez kazdego ze wspdlnikéw, chyba, ze w
Instrukcji okreslono inaczej.

Wz6r wniosku oraz wzory obowigzujacych formularzy, o ktérych mowa w niniejszej Instrukcji zamieszczone
sg na stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl) oraz MRIRW (www.minrol.gov.pl) - nie dotyczy to
zatgcznikéw wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub instytucje.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy:

wniosek zostat wlasnorecznie podpisany przez wnioskodawce albo osoby reprezentujace wnioskodawce
albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu;

wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku dotyczace wnioskodawcy, a przede wszystkim wskazane w
formularzu Pozycje wymagane, ktérych niewypetnienie, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., skutkuje nieprzyznaniem pomocy. Nie
nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pdl wniosku;

zatgczone zostaty wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VI.
Informacja o zalacznikach).

. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola

[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypetni€, jezeli dotyczy wnioskodawcy
[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajgca modyfikacjom

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] - pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole nalezy wypetnic, jezeli dotyczy wnioskodawcy

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po wplynieciu
wniosku do Oddziatu Regionalnego ARIMR.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARIMR - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

l. Identyfikacja wnioskodawcy

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow, ktérzy na dzien ziozenia wniosku posiadajg nadany
numer identyfikacyjny.

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003
r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pézn. zm.)

W przypadku wspdlnikow spétki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisaé numer identyfikacyjny spotki cywilnej tj.
numer nadany temu wspdlnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode dotyczaca
wystgpienia przez niego o nadanie ww. numeru.

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest matzonek rolnika, ktéremu nadano numer identyfikacyjny, powinien on
wpisa¢ numer identyfikacyjny wspotmatzonka. W przypadku, gdy wnioskodawcg jest wspétposiadacz
gospodarstwa rolnego, na ktére innemu ze wspotposiadaczy, zostat przyznany numer identyfikacyjny, nalezy
podac¢ ten numer.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pola sekcji nalezy pozostawi¢
niewypetnione, a wraz z Whnioskiem o przyznanie pomocy nalezy ziozy¢ Whiosek o wpis do ewidencji
producentéw lub jego kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Biura Powiatowego w
przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie a
Whnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego dziatania, nie
otrzymat wymaganego numeru.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.
2. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”. W sytuacji, gdy wnioskodawcg jest
osobowa spoétka prawa handlowego (np. spotka jawna) nalezy zaznaczyé¢ pole 2.4 Jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawne;.

3. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem
faktycznym, potwierdzonym w dotgczonych dokumentach.

Pola 3.1. Nazwisko/Nazwa, 3.8 REGON, 3.10. NIP — pozycje wymagane dla wszystkich wnioskodawcéw
niezaleznie od formy prowadzonej dziatalnosci.

Pola 3.2 Pierwsze imie, 3.3. Drugie imie, 3.4. Obywatelstwo, kod kraju; 3.9. Seria i numer dokumentu
tozsamosci - pozycje wymagane dla wnioskodawcow bedacych osobami fizycznymi.

Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, w polach 3.1-3.3 wpisuje wytacznie imie i nazwisko.

Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej w polu 3.1 wpisuje petna,
oficjalng nazwe pod jakg podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zostat zarejestrowany.

W polu 3.4. Obywatelstwo, kod kraju obywatele Polski jako kod kraju wpisujg PL, natomiast wnioskodawcy
nie bedacy obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju, ktérego sg obywatelami.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci obywatele Polski, co do zasady wpisujq serie i numer
dowodu osobistego. Mozliwo$¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zalgcznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w
przypadku wnioskodawcow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu,
paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba,
ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 3.7. PESEL _- pozycja wymagana dla wnioskodawcow bedacych osobami fizycznymi, posiadajacych
obywatelstwo polskie.

Pole 3.11. Numer w rejestrze przedsiebiorcow w KRS — pozycja wymagana dla wnioskodawcéw bedacych
osobami prawnymi/jednostkg organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawne;j.
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W sytuacji niewypetnienia ktérej$ z pozycji wymaganej, dotyczacej danego wnioskodawcy, Agencja zgodnie z
przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
nieprzyznaje pomocy finansowe;j.

W przypadku, gdy ktores z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wstawic¢ kreski.

4. Dane oso6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do Rejestru
Przedsiebiorcow w KRS lub zgodnie z umowa spétki cywilnej/luchwata wspoélnikéw spétki cywilnej lub
reprezentant jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej - [SEKCJA OBOWIAZKOWA
O ILE DOTYCZY]

Jezeli brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich oséb reprezentujgcych wnioskodawce, nalezy
zamiesci¢ je na dodatkowych stronach (zgodnie ze sposobem postepowania - cze$¢ A. Zalecenia ogolne,
punkt 8) i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Pozycja wymagana dla wnioskodawcy bedacego osobg prawnag/jednostka organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej/spotkg cywilng. Niewypetnienie pdl sekcji 4 w wymaganym we wniosku zakresie skutkuje,
zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007
r., Nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

W sytuacji, gdy sekcja lub ktorekolwiek z pél sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
5. Adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy/siedziba i adres - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana w zakresie danych dotyczacych wnioskodawcy. Niewypetnienie pdl dotyczacych
wnioskodawcy skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;j.

Nalezy podac:

- adres zameldowania na pobyt staly lub czasowy - w przypadku osoéb fizycznych. W przypadku adresu
zameldowania poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos$é poda¢ dodatkowo nazwe
kraju;

- adres siedziby — w przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej;

- adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspolnikéw spotki cywilnej.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku, gdy ktérekolwiek z pél sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wstawié kreski.
6. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Adres zameldowania na pobyt
staly lub czasowy/siedziba i adres. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nalezy
wstawi¢ kreski lub pozostawié¢ niewypetnione.

W przypadku adresu do korespondenc;ji znajdujgcego sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w
polu Migjscowosc poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytacznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji. Jezeli wnioskodawca ustanowit petnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana
byta na jego adres, nalezy go wpisa¢ w tej sekcji.

7. Dane pelnomocnika wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
wnioskodawcy moze wystepowac petnomocnik, ktéremu wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku
petnomocnictwo, na ktérym wilasnorecznosé podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne
uprawnione do tego organy, powinno by¢ oryginatem lub kopig poswiadczong za zgodnos$c¢ z oryginatem przez
notariusza lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z zatgczonym do
wniosku petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu pethomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli wnioskodawca nie udzielit pethomocnictwa, w pola 7.1 — 7.16 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢
niewypetnione.

8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu, w jego imieniu z ARIMR, w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te osobe.
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W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$c¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Jesli wnioskodawca zamierza kontaktowac sie z ARIMR osobiscie, w pola 8.1 — 8.16 nalezy wstawi¢ kreski lub
pozostawi¢ niewypetnione.

Il. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci

9. Kategoria przedsiebiorstwa - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana - niewypetnienie sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowej

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw i ktérego
roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR®,

Mate przedsiebiorstwo oznacza przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny
obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR®.

Srednie przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny
obroét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR®.

Kurs euro oblicza sie wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego
poprzedzajacego rok obrotowy, w ktérym ztozono wniosek o przyznanie pomocy.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych krocej niz rok, przedsigbiorca okresla kategorie na podstawie
danych opartych na godnych zaufania szacunkach (wiarygodnych dokumentach), ktére wykorzystywat do
opracowania zatozen w zakresie projekcji finansowych, poziomu zatrudnienia.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest kwalifikator, ktérym mozna postuzy¢ sie w przypadku
trudnosci w okresleniu przez wnioskodawce kategorii, do ktorej nalezy jego przedsiebiorstwo.

10. Wartos¢ dodana brutto (dane za ostatni rok obrotowys, w z}) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ wartos$¢ dodang brutto za ostatni zamkniety rok obrotowy wyliczong w Biznes Planie.

Jezeli operacja dotyczy budowy nowego zaktadu lub jest realizowana przez przedsiebiorstwo, ktére dziata
krécej niz petny rok obrotowy w punkcie tym nalezy wpisa¢ kreske lub pozostawi¢ niewypetnione.

11. Rentownos¢ sprzedazy w zakladzie, ktérego dotyczy operacja (dane za ostatni rok obrotowy, w %)
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika w % wyliczong wg Instrukcji przygotowania biznes planu — relacja zysku ze
sprzedazy do przychoddw ze sprzedazy (dane za ostatni zamkniety rok obrotowy). Warto$¢ nalezy podac¢ do
dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli operacja dotyczy budowy nowego zaktadu lub jest realizowana przez przedsiebiorstwo, ktére dziata
krécej niz petny rok obrotowy w punkcie tym nalezy wpisac¢ kreske lub pozostawic¢ niewypetnione.

12. Zakilad przetwarza produkty rolne pochodzace z gospodarstw ekologicznych [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaktad przetwarza produkty rolne pochodzace z gospodarstw
ekologicznych. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”.

12.1 Procentowy udziat produktéw rolnych pochodzacych z gospodarstw ekologicznych w catosci
przetwarzanych surowcow (w ujeciu ilosciowym) _- [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy w sekcji 12 Zaktad przetwarza artykuly rolne pochodzace z gospodarstw
ekologicznych zaznaczono odpowiedz ,,TAK”.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ procentowy udziat produktéw rolnych pochodzacych z gospodarstw
ekologicznych w catosci przetwarzanych produktéw rolnych w ujeciu ilosciowym.

13. Kryteria dostepu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
13.1 Sektor, ktérego dotyczy operacja - [POLE OBOWIAZKOWE]

® art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz.Urz. WE L 277 z 21.10.2005
z p6ézn.zm.)

Przez rok obrotowy rozumie sie rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych,
stosowany rowniez do celéw podatkowych.
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Pozycja wymagana — niewypetnienie pdl sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowej.

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada kod PKD nadany zgodnie z nomenklaturg obowigzujacq do dnia 1
stycznia 2008 r. nalezy, poprzez wstawienie znaku ,,X”, w polu 13.1.A. Sektor, ktérego dotyczy operacja -
wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci (PKD) obowiazujacej do dnia 01.01.2008 r zaznaczy¢ odpowiedz
»TAK” i przej$¢ do wypetniania tabeli 13.1.A. Natomiast w polu 13.1.B. Sektor, ktérego dotyczy operacja -
wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci (PKD) obowigzujacej od dnia 01.01.2008 r. nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,NIE” pozostawiajac tabele 13.1.B. niewypetniona.

W sytuacji, gdy wnioskodawca posiada kod PKD nadany zgodnie z obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2008 r.
nomenklaturg w polu 13.1.A. Sektor, ktérego dotyczy operacja - wedlug polskiej klasyfikacji dziatalnosci
(PKD) obowiazujacej do dnia 01.01.2008 r nalezy zaznaczyé, poprzez wstawienie znaku ,,X”, odpowiedz
»NIE” i przej$¢ do wypetniania pola 13.1.B. Sektor, ktérego dotyczy operacja - wedlug polskiej
klasyfikacji dziatalnosci (PKD) obowigzujacej od dnia 01.01.2008 r.

W tabeli 13.1.A. lub 13.1.B. nalezy zaznaczy¢, poprzez wstawienie znaku ,X”, jeden kod gtéwny oraz
dowolng ilos¢ kodow dodatkowych, w przypadku, gdy w sktad operacji wchodzi wiecej niz jedna
dziatalno$¢ wspierana w ramach PROW na lata 2007-2013.

Jako kod gtowny nalezy zaznaczy¢ ten kod dziatalnosci, dla ktérego udziat nakltadéw poniesionych na
realizacje zadan w ramach operacji jest najwyzszy.

Zaznaczony numer PKD musi by¢ zgodny z numerem okreslonym w jednym z nastepujacych dokumentéw
stanowigcych zatgczniki do wniosku:

- zaswiadczenie REGON,
- odpis z rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym lub
- zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;.

W przypadku sektorow: Produkcji nieczyszczonych olejéw i tluszczéw (PKD 15.41.Z) lub Produkcji
olejow i pozostatych ttuszczéw ptynnych (10.41.Z) lub Produkcji rafinowanych olejow i ttuszczéw (PKD
15.42.Z) lub Produkcji alkoholu etylowego (PKD 15.92.Z) nalezy dodatkowo zaznaczy¢, poprzez wstawienie
znaku ,,X”, czy wytwarzane w ramach realizowanej operacji produkty przeznaczone bedg na cele spozywcze
lub niespozywcze.

Podmioty prowadzgace dziatalno$¢ w zakresie przetwdrstwa roslin na produkty przeznaczone na cele
energetyczne, ktérych sektory nie zostaty wymienione w czesci 13.1.A lub 13.1.B, wpisujg w wierszu
Pozostate w polu Sektor sformutowanie ,,Przetwdrstwo roslin na produkty przeznaczone na cele
energetyczne”, pozostawiajac pole Numer Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) niewypetnione.

13.2. Zestawienie produktow roInych7 przetwarzanych w ramach dziatalnosci, o wsparcie ktérej ubiega sie
wnioskodawca, wedtug kodu wspélnej Taryfy Celnej - [POLA OBOWIAZKOWE].

UWAGA: Wypelniajac punkty 13.2. oraz 13.3. nalezy pamietaé¢, ze produkty rolne przetwarzane lub
wprowadzane do obrotu powinny by¢ objete zatagcznikiem nr 1 do Traktatu ustanawiajacego Wspoinote
Europejska.

7 1. Przetwarzane produkty rolne nie obejmuja:

a) dozwolonych substancji dodatkowych - substancje niespozywane odrebnie jako zywnos$é¢, niebedace typowymi
sktadnikami zywnosci, posiadajace warto$¢ odzywcza lub jej nieposiadajace, ktérych celowe uzycie technologiczne w
procesie produkcji, przetwarzania, przygotowywania, pakowania, przewozu i przechowywania spowoduje zamierzone
lub spodziewane rezultaty w srodku spozywczym albo w potproduktach bedacych jego komponentami; dozwolone
substancje dodatkowe moga sta¢ sie bezposrednio lub posrednio sktadnikami zywnosci lub w inny sposéb
oddziatywa¢ na jej cechy charakterystyczne, z wytaczeniem substancji dodawanych w celu zachowania lub
poprawienia warto$ci odzywczej; dozwolone substancje dodatkowe mogg by¢ stosowane tylko wtedy, kiedy ich
uzycie jest technologicznie uzasadnione i nie stwarza zagrozenia dla zdrowia lub zycia cztowieka,

b) substancji pomagajacych w przetwarzaniu - substancje, ktére nie sg same spozywane jako sktadniki zywnosci,
celowo stosowane w przetwarzaniu surowcow, zywnosci lub ich sktadnikéw dla osiggniecia zamierzonego celu
technologicznego w procesie produkcji, kiére mogg spowodowaé niezamierzone, lecz technicznie nieuniknione
wystepowanie ich pozostatosci lub ich pochodnych w produkcie koricowym, ktére nie zagrazajg zdrowiu oraz nie
wywierajg wptywu technologicznego na gotowy produkt,

c) dodatkéw paszowych — substancje, drobnoustroje lub preparaty, inne niz materiat paszowy i prefiksy, ktére celowo
dodawane do paszy lub wody w celu pehienia, w szczegélnosci jednej lub wigcej funkcji wymienionych w art. 5 ust.3
rozporzadzenia (WE) nr 1831/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 sierpnia 2003 roku w sprawie
dodatkéw stosowanych w zywieniu zwierzat (Dz.Urz. WE L 268 z 18.10.2003);

d) premikséw — mieszanki dodatkéw paszowych lub mieszanki jednego lub wiecej dodatkéw paszowych z materiatami
paszowymi lub wodg stosowanymi jako nosniki, nieprzeznaczone do bezposredniego zywienia zwierzat;

e) pomocy przetworczych — substancje, ktére nie sg same konsumowane jako pasze, celowo wykorzystywane w
przetwarzaniu pasz lub materiatéw paszowych do celéw technologicznych podczas obrobki lub przetwarzania, co
moze spowodowacé niezamierzong ale technologicznie nieunikniong obecno$¢ pozostatosci substancji lub jej
pochodnych w produkcie finalnym, pod warunkiem, ze pozostatosci te nie maja szkodliwego skutku dla zdrowia
zwierzat, ludzi lub dla $rodowiska i nie majg zadnych technologicznych skutkow dla gotowej paszy.

PROW_123/08/01 Strona 7z 32



W kolumnie Nazwa produktu rolnego/kod nalezy wpisa¢ wszystkie produkty rolne obecnie przetwarzane
oraz planowane do przerobu po zakonczeniu operacji W ramach dziatalnosci o wsparcie, ktorej ubiega
sie wnioskodawca a takze produkty rolne zwigzane z operacja.

Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.

W kolumnach Obecnie przetwarzane nalezy, poprzez wstawienie znaku ,,X”, okresli¢ produkty rolne
przetwarzane w ramach dziatalnosci o wsparcie, ktorej ubiega sie wnioskodawca.

Pod pojeciem Planowane do przerobu nalezy rozumie¢ te produkty rolne, ktére wykorzystywane bedg w
procesie przetwdrczym po zakonczeniu realizacji operacji. Poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiedniej
kolumnie nalezy okresli¢ produkty rolne Zwiazane z dziatalnoscia o wsparcie, ktorej ubiegat sie
wnioskodawca oraz w kolumnie Zwigzane z operacja produkty rolne zwigzane z planowang do realizaciji
operacja.

W przypadku operacji dotyczacych budowy nowego zakfadu produkcyjnego wnioskodawca nie wypetnia
kolumny Obecnie przetwarzane.

13.3. Zestawienie produktow rolnych planowanych do wytwarzania w ramach operacji, o wsparcie, ktorej
ubiega sie wnioskodawca, wedtug kodu wspélnej Taryfy Celnej- [POLA OBOWIAZKOWE].

W kolumnie Nazwa produktu rolnego nalezy wpisa¢ produkty rolne planowane do wytwarzania w ramach
operacji o wsparcie ktérej ubiega sie wnioskodawca.

Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.
13.4. Zaktad - [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Zakfady nie wpisujace sie w definicje mikroprzedsiebiorstw w momencie ubiegania sie o przyznanie pomocy
powinny spetniaé¢ wyma%ama higieniczno - sanitarne, ochrony srodowiska i dobrostanu zwierzat, o ile nie sg to
zaktady nowobudowane®.

W przypadku mikroprzedsiebiorstw, ktore dostosowujg sie do nowowprowadzonych norm w zakresie
wymagan sanitarnych i weterynaryjnych, realizowana operacja nie musi dotyczy¢ dostosowan do ww.
wymagan o ile po realizacji operacji zaktad je spetni.

13.5. Zakup produktu rolnego w ramach uméw obejmujacych co najmniej rok (procentowo w ujeciu
iloSciowym) - [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ odpowiednie dane procentowe (w ujeciu iloSciowym) w podziale na stan obecny i planowany po
zakonczeniu realizacji operacji. Dane dotyczace ilosci produktéw rolnych planowanych do zakupu po
zakonczeniu realizacji operacji nalezy poda¢ z podziatem na ilo$¢ produktu rolnego planowanego do zakupu
od producentéow rolnych i od grup producentéw rolnych (wstepnie uznanych grup/uznanych organizaciji
producentéw owocow i warzyw).

W ostatnim wierszu tabeli nalezy poda¢ ogoélny udziat produkiéw rolnych nabywanych w ramach umoéw
diugoterminowych w odniesieniu do catosci pozyskiwanych produktéw rolnych w zaktadzie (w ujeciu
iloSciowym), z podziatem na stan obecny i planowany po zakonczeniu realizacji operacji.

Beneficjent na etapie sktadania:
- ostatniego Whniosku o ptatno$¢, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje niepolegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- pierwszego wniosku o ptatnosé¢, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na
nabyciu rzeczy deqcych przedmiotem leasingu, lub

polegajgce jak i niepolegajgce na nabyciu rzeczy bgdgcgch Qrzedmlotem Ieasmgu

zobowigzany jest przedstawi¢ zestawienie uméw dlugoterminowych (obejmujacych, co najmniej 1 rok)
dokumentujacych, ze od dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ bedzie zaopatrywat sie, w ramach przedsiebiorstwa
lub jego wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktérej realizowana jest operacja, w produkty rolne nabyte na
podstawie umow zawieranych z producentami rolnymi, na okres co najmniej 1 roku, w wysokosci co najmnie;j
50% catosci nabywanych produktéw rolnych (w ujeciu ilosciowym). Umowy te powinny m.in. okresla¢ zasady
ustalania cen zakupu produktéw rolnych.

Powyzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci.

W przypadku zaktadow zajmujacych sie przetwoérstwem wstepnie przetworzonych produktéw rolnych,
beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ na etapie sktadania:

- ostatniego wniosku o ptatnos¢ w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytgcznie inwestycje niepolegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

® Zaktad nowobudowany — zakfad, w ktérym rozpoczecie prowadzenia dziatalnos$ci nastgpi w wyniku realizacji operaciji.
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- pierwszego wniosku o ptatnosé, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na
nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- wniosku o ptatnos¢ w ramach ktérego zrefundowane zostang wszxstkle koszt¥ kwallflkowalne! poza ratami
zapiaconyml z tytuiu wykonanla umowy Ieasmgu - W h inw je_zaréwn

zestawienie uméw dokumentujace, ze od dnia zlozenia wniosku bedzie zaopatrywat sie, w ramach
przedsiebiorstwa lub jego wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktérej realizowana jest operacja, w produkty
rolne wstepnie przetworzone na podstawie umoéw zawieranych na okres co najmniej 1 roku, w wysokosci co
najmniej 50% catosci nabywanych produktéw rolnych (w ujeciu ilosciowym) z podmiotami, ktére pozyskiwaty
produkty rolne do ich produkgcji, na podstawie uméw z producentami rolnymi.

PowyZzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci.

W przypadku zaktadéw zajmujacych sie handlem hurtowym produktami rolnymi, beneficjent zobowigzany
jest przedstawi¢ na etapie sktadania:

- ostatniego wniosku o ptatno$¢ w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje niepolegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- pierwszego wniosku o ptatnos$¢é, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na
nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- wniosku o ptatno$¢ w ramach ktérego zrefundowane zostang wszystkie koszty kwalifikowalne, poza ratami

zapiaconyml z tytuiu Wykonanla umowy Ieasmgu grz;ggadku ogeram obe mU|gc¥ch inwestycje zaréwno
aja ajg rze 3

zestawienie uméw dokumentujace, ze od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ bedzie zaopatrywat sie, w ramach
przedsiebiorstwa lub jego wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktérej realizowana jest operacja, w produkty
rolne na podstawie uméw zawieranych z producentami rolnymi, na okres co najmniej 1 roku, w wysokos$ci co
najmniej 50% catosci nabywanych produktéw rolnych (w ujeciu ilosciowym), przeznaczonych do sprzedazy.

Powyzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci.

W przypadku zaktadéw zajmujacych sie ustlugowym zamrazaniem i przechowywaniem produktéw
rolnych, beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ na etapie sktadania:

- ostatniego wniosku o ptatnos¢ w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje niepolegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- pierwszego wniosku o ptatnos¢, w sytuacji realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na
nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

- wniosku o ptatno$¢ w ramach ktérego zrefundowane zostang wszystkie koszty kwalifikowalne, poza ratami
zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu_— w_przypadku operacji obejmujgcych inwestycje zaréwno
polegajace jak i niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu.

zestawienie umow dokumentujace, ze od dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ bedzie zaopatrywat sie, w ramach
przedsiebiorstwa lub jego wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktorej realizowana jest operacja, w produkty
rolne na podstawie umoéw zawieranych z producentami rolnymi lub podmiotami ktére nabyly te produkty, na
okres co najmniej 1 roku, w wysokosci co najmniej 50% zdolnosci przechowalniczych zaktadu przeznaczonego
do $wiadczenia ustug w zakresie zamrazania wraz z przechowywaniem produktéw rolnych.

Powyzsze zobowigzanie cigzy na beneficjencie przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci.

Podmioty przetwarzajace produkty rolne wytworzone przez ich cztonkéw nie sga obowigzane do zawierania
uméw z producentami rolnymi.

Ze wzgledu na specyfike organizacji pozyskiwania miodu, produktéw runa lesnego oraz dziczyzny podmioty
zajmujace sie przetwoérstwem wytacznie takich produktéw, nie sg obowigzane do zawierania umoéw z
producentami rolnymi. Ponadto z obowigzku zawierania uméw kontraktacyjnych z producentami rolnymi
zwolnione sa podmioty przetwarzajace produkty uboczne pochodzenia zwierzecego.

W sytuaciji, gdy nabywane sg wraz z produktami rolnymi produkty runa lesnego i dziczyzny, nie wlicza sie ich
do ogdlinej ilosci planowanych zakupdw.

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest podmiot, ktéry w catosci pozyskuje produkty rolne z wtasnych
gospodarstw nie wystepuje konieczno$¢ zawierania przez wnioskodawce stosownych umoéw
dtugoterminowych.

W przypadku gdy wnioskodawca czesciowo pozyskuje produkty rolne z wlasnego gospodarstwa do
wymaganego limitu umow diugoterminowych tj. 50% w ujeciu ilosciowym mozna zaliczy¢ tg czes¢ produktéw
ktéra wytwarzana jest w ramach wtasnego gospodarstwa rolnego ,

Informacje w powyzszym zakresie powinny by¢ zawarte w biznes planie.

UWAGA: Whnioskodawcy ubiegajacy sie o podwyzszony poziom pomocy tj. 50% kosztéw kwalifikowalnych
operacji, ktérzy nie sg grupg producentéw rolnych lub wstepnie uznang grupa, lub uznang organizacjg
producentéw owocow i warzyw lub realizujg operacje niezwigzang z przetwarzaniem produktéw rolnych na
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cele energetyczne, zobowigzani sg wykazac, iz wsrod uméw dtugoterminowych zapewniajacych nabywanie
produktéw rolnych od producentéw rolnych w wysokosci co najmniej 50% cato$ci nabywanych produktéw
rolnych w ujeciu ilosciowym, znajdg sie umowy obejmujace swoim okresem co najmniej 1 rok, zawarte z
grupami producentow rolnych lub wstepnie uznanymi grupami i uznanymi organizacjami producentéw owocow
i warzyw pokrywajace co najmniej 25% catosci nabywanych produktéw rolnych w ujeciu ilosciowym.

lll. Opis operacji
14. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie pdl sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

W sytuacji, gdy dane pola w sekcji nie dotycza wnioskodawcy, nalezy wstawic¢ kreski.
Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operac;ji.

W polu 14.4 Ulica/loznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy (o ile operacja realizowana jest na
nieruchomosci oznaczonej nazwa_ ulicy) lub numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami
obrebu ewidencyjnego, w sytuacji gdy nieruchomos$¢ na ktérej realizowana bedzie operacja nie jest oznaczona
nazwa ulicy.

W przypadku gdy planowana do realizacji operacja trwale zwigzana jest z nieruchomoscia nalezy wypetnic i
dotaczy¢ do wniosku formularz Ill.LA. INFORMACJA O POWIERZCHNI . DZIALEK, NA KTORYCH
REALIZOWANA BEDZIE OPERACJA TRWALE ZWIAZANA Z NIERUCHOMOSCIA.

Operacja realizowana w ramach sktadanego wniosku dotyczy¢ moze tylko jednej lokalizacji.

15. Planowane cele operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

W punkcie tym nalezy okresli¢ cele, jakie stawia sobie wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji. Cele
operacji powinny byé powigzane z celami okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata
2007-2013 dla dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”.

UWAGA: Nie nalezy przepisywac¢ celéw Programu dla dziatania okreslonych w sekcji 16.
Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw prawidtowego wskazania planowanego celu operaciji.
~Poprawa warunkow transportu surowcow/produktoéw od/do dostawcéw/odbiorcow .
LUsprawnienia procesu gospodarki magazynowej w zaktadzie ”.

L,Uruchomienie nowego kierunku produkcji w zaktadzie”.

W przypadku, gdy operacja zaklada osiagniecie kilku celéw, nalezy wpisa¢ ten cel operacji, w ktérym udziat
naktadow poniesionych na jego osiggniecie jest najwyzszy.

16. Zgodnos¢ operacji z celami Programu okreslonymi dla dziatania "Zwiekszanie wartosci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i lesnej"” - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno odpowiednie pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.

W przypadku, gdy operacja jest zgodna z wiecej niz jednym celem dziatania, nalezy okresli¢ cel, ktory
najbardziej odpowiada charakterowi operac;ji.

17. Typ reorganizacji produkcji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy w sekcji 16. Zgodnos¢ operacji z celami Programu okreslonymi dla
dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leSnej” zaznaczono pole 16.1.4.

W punkcie tym poprzez wstawienie znaku ,,X” nalezy okresli¢, czy planowana do realizacji operacja dotyczy
wprowadzenia nowych produktéw, czy wprowadzenia nowych technik (w tym technologii).

Punkt 17.1. Wprowadzenie nowych produktéw nalezy zaznaczy¢, w sytuacji gdy operacja dotyczy podjecia
nowego kierunku produkcji/ uruchomienia produkcji nowego produktu. Wprowadzenie nowego produktu
oznacza wprowadzenie na rynek przez dane przedsigbiorstwo nowego towaru, lub znaczace ulepszenie
oferowanych uprzednio towaréw w odniesieniu do ich charakterystyk lub przeznaczenia. Ulepszenie moze
dotyczy¢é charakterystyk technicznych, komponentéw, materiatdw, bardziej przyjaznej obstugi przez
uzytkownika oraz innych cech funkcjonalnych. Wprowadzenie nowego produktu ma miejsce wtedy, gdy nowy
lub ulepszony produkt zostaje wprowadzony na rynek, przy czym 6w produkt jest nowy przynajmniej z punktu
widzenia wprowadzajacego je przedsiebiorstwa. Oznacza obiektywne udoskonalenie wtasciwosci produktu w
stosunku do produktéw i proceséw dotychczas istniejacych - wprowadzenie zmian o charakterze czysto
estetycznym, czy zmian dotyczacych wytgcznie wygladu wyrobu, jak réwniez mniejszych zmian technicznych,
nie wptywajgcych na osiagi, wtasciwosci, koszty lub tez na zuzycie materiatéw, energii i komponentéw, nie jest
uwazane za wprowadzenie nowego produktu.
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Punkt 17.2. Wprowadzenie nowych technik (w tym technologii) nalezy zaznaczy¢, w sytuacji gdy operacja
dotyczy zaréwno nowej technologii zastosowanej w instalacji, jak i nowatorskiego sposobu w jaki instalacja
zostata zaprojektowana, wybudowana, eksploatowana lub likwidowana. Wprowadzenie nowej techniki
oznacza wprowadzenie do praktyki nowych, lub znaczaco ulepszonych, metod produkcji. Ma miejsce wtedy,
gdy nowy lub ulepszony proces zostaje zastosowany w produkcji, przy czym 6w proces jest nowy przynajmniej
z punktu widzenia wprowadzajgcego je przedsiebiorstwa. Oznacza obiektywne udoskonalenie wiasciwosci
procesu w stosunku do proceséw dotychczas istniejgcych. Wprowadzenie mniejszych technicznych
modyfikacji proceséw, nie wptywajacych na osiggi, wtasciwosci, koszty lub tez na zuzycie materiatéw, energii i
komponentéw nie jest wiec traktowane jako wprowadzenie nowej techniki.

W przypadku, gdy operacja dotyczy wprowadzenia nowych produktow jak i nowych technik (w tym technologii)
nalezy zaznaczy¢ zaréwno punkt 17.1. Wprowadzenie nowych produktéw oraz punkt 17.2. Wprowadzenie
nowych technik (w tym technologii).

W sytuacji, gdy w sekcji 16. Zgodnos¢ operacji z celami Programu okreslonymi dla dziatania
»Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” zaznaczono pole inne niz 16.1.4.
pola sekcji 17. Typ reorganizacji produkcji nalezy pozostawic¢ niewypetnione.

18. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie pdl sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operaciji lub jej etapdw, w uktadzie - miesigc/rok.

Rozpoczecie realizacji operacji moze nastgpi¢ od dnia, w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie
pomocy.

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapéw powinny by¢ rézne, przy czym termin zakonczenia etapu
wczesniejszego nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji operaciji
dopuszcza sie mozliwos¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego, przy
czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpi zgodnie z przyjetq w zestawieniu rzeczowo-
finansowym kolejnoscig ich realizacji.

Operacja obejmujaca wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze by¢ realizowana od jednego do czterech etapdw, z tym ze realizacja operacji w wiecej niz dwdch
etapach mozliwa jest jedynie w przypadku operacji, ktérych wnioskowana kwota pomocy przekracza 10 min zi.

Operacja obejmujgca wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze byé realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku kalendarzowym
beneficjent moze ztozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosé.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegolnych etapéw operacji nalezy wzig¢ pod uwage czas
potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz planowany okres
realizacji catej operacji nie moze byc¢ diuzszy niz:

- 24 miesigce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operaciji realizowanych
w jednym etapie;

- 36 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych
w od dwdch do czterech etapach;

- 60 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji w ramach
operacji inwestycji polegajacych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji, w kazdym z wymienionych powyzej przypadkow, musi nastapi¢ nie
pozniej niz do 30 czerwca 2015 roku;

Jezeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu w polach 18.2. — 18.10. nalezy wstawi¢ kreski
lub pola pozostawi¢ niewypetnione.

IV Finansowanie operacji

19. Koszty realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie pdl sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

Jezeli w ktérymkolwiek z wierszy ,,Rodzaje kosztéw” dane koszty nie wystepuja, pola te nalezy pozostawié
niewypetnione.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w wartosciach netto (bez VAT), zaokraglajac je do
peinych ziotych w dét.

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisa¢ wartosé
planowanych do poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)
nalezy wpisac te czes$¢ kosztow, ktora jest kwalifikowalna.
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Koszty kwalifikowalne operacji sg to te koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji, ktére moga
zosta¢ objete pomoca w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i
lesnej”.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) musza byé zgodne z warto$ciami podanymi w czesci V.
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

UWAGA: Pomoca moga byc¢ objete kwalifikowalne koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) poniesione od
dnia zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, za wyjatkiem kosztéw ogdlnych, ktére moga byé poniesione
przed dniem ztozeniem wniosku jednak nie wczes$niej niz 1 stycznia 2007 roku. Koszty poniesione przed
dniem zawarcia umowy sg ponoszone na wytaczne ryzyko wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania
pomocy wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztéw.

Do kosztow zakupu towaréw, o ktérych mowa w punktach 19.1.-19.5, zaliczone mogg by¢ koszty ich
transportu do miejsca realizacji operacji.

Zakupy, o ktérych mowa w punktach 19.2. — 19.5. oraz 19.7.-19.9. moga by¢ dokonywane poprzez leasing,
jezeli przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ ostateczng nastapi przeniesienie wtasnosci przedmiotu leasingu na
beneficienta. W przypadku kosztéw zwigzanych z leasingiem, kosztem kwalifikowalnym moze by¢ suma rat
kapitalowych w wysokosci nie wyzszej niz warto$¢ poczatkowa netto srodka trwatego bedacego przedmiotem
umowy leasingu.

Czes¢ raty leasingowej obejmujaca marze (zysk) finansujacego, koszty refinansowania odsetek, koszty
biezace oraz optaty ubezpieczeniowe, nie s zaliczane do kosztéw kwalifikowalnych.

Ponoszenie kosztéw moze nastepowac tylko w formie rozliczenia bezgotéwkowego przeprowadzonego
poleceniem przelewu.

Pod pojeciem pomieszczen higienicznosanitarnych nalezy rozumie¢ pomieszczenia higienicznosanitarne w
rozumieniu rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz. 1650 oraz z 2007 r. nr 49, poz. 330).

W ramach dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” koszty
zwigzane z zakupem nieruchomosci, zakupem maszyn i urzadzen uzywanych oraz podatku od towaréw
i ustug VAT nie stanowia kosztu kwalifikowalnego.

19.11 Koszty ogélne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ wartos¢ kosztéw ogdlnych tj. kosztow bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
operaciji tj.:

a) przygotowanie dokumentacji technicznej operacji w szczegoélnosci:

i. kosztorysow,

ii. projektéw architektonicznych lub budowlanych,
iii. oceny lub raportéw oddziatywania na srodowisko,
iv. dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej;

V. wypiséw i wyrysow z katastru nieruchomosci,
vi.  projektow technologicznych,

b) opfaty za patenty lub licencje;

c) przygotowanie biznes planu — do 50 000 ztotych, w przypadku operacji ktérych koszt realizacji nie
przekracza 10 min ziotych oraz do 100 000 ztotych, w przypadku operacji, ktérych koszt realizacji
przekracza kwote 10 min ztotych;

d) koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty zwigzane z kierowaniem
budowg (robotami budowlanymi).

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT) nalezy warto$¢ kosztéw ogdlnych poda¢ w petnej
wysokosci. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) nalezy wpisa¢ wartosé
kosztow ogdlnych w wysokosci do 10% kosztoéw kwalifikowalnych wymienionych w punktach 19.1 — 19.10.
Wartos¢ ta powinna by¢ zgodna z wartoscig w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji (wiersz Suma
Koszty ogélne (Ko), kolumna 5 — ogétem).

19.12. Inne koszty niekwalifikowalne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli poniesione koszty nie mieszczg sie w zadnej z kategorii kosztéw wymienionych w wierszach 19.1. —
19.11., a sa bezposrednio zwigzane z realizacjq operacji nalezy umieéci¢ je w polu Inne koszty
niekwalifikowalne. W polu tym nie nalezy umieszczac¢ kosztéw podatku VAT.

Koszty niekwalifikowalne nie majg wptywu na wysokos¢ kosztéw kwalifikowalnych operacji.
19.13 Suma pkt 19.1.- 19.12. - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume poszczegolnych pol kolumny Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT)
oraz sume pol kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

Wartos¢ pola 19.13. Suma pkt 19.1.- 19.12. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)
musi byé zgodna z wartoscig wpisang w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma
kosztéw kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem.
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Jezeli operacja zwigzana jest ze spetnianiem wymogow w zakresie ochrony srodowiska w polu 19.13.1. nalezy
wpisa¢ wielko$¢ kwoty przeznaczonej na ten cel (w kosztach catkowitych - kolumna Catkowity koszt operacji
(w zt bez VAT), oraz w kosztach kwalifikowalnych — kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w z} bez
VAT)).

Jezeli operacja zwigzana jest z wprowadzeniem nowych produktow tj. gdy dotyczy podjecia nowego kierunku
produkcji/ uruchomienia produkcji nowego produktu w polu 19.13.2. nalezy wpisa¢ wielkos¢ kwoty
przeznaczonej na ten cel (w kosztach catkowitych - kolumna Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT), oraz
w kosztach kwalifikowalnych — kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)).

Jezeli operacja zwigzana jest z wprowadzeniem nowych technik (w tym technologii) tj. dotyczy zaréwno nowej
technologii zastosowanej w instalacji, jak i nowatorskiego sposobu w jaki instalacja zostata zaprojektowana,
wybudowana, eksploatowana lub likwidowana w polu 19.13.3. nalezy wpisa¢ wielkos¢ kwoty przeznaczonej na
ten cel (w kosztach catkowitych - kolumna Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT), oraz w kosztach
kwalifikowalnych — kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)).

20. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej
produkcji rolnej i lesnej” (kwoty pomocy wyptacone lub okreslone w umowie) w ramach PROW na lata
2007-2013 — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007— 2013) wnioskodawca
lub ktorykolwiek ze wspolnikdw spotki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania
~Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesne/’ - tj. ma zawartg umowe/umowy
przyznania pomocy.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty jeszcze dokonane pfatnosci — nalezy wpisa¢ kwote
pomocy z umowy przyznania pomocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymat czesc ptatnosci - nalezy wpisa¢ sume kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne
etapy;

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanego operacji dokonano wszystkich ptatnosci - nalezy wpisaé

sume otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspdlnikow spotki cywilnej nie
korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji
rolnej i le$nej” (nie zawart umowy przyznania pomocy) w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy
nalezy wstawi¢ kreske, natomiast w kolumnie Kwota (w zi) wpisa¢ "0”, pozostawiajgc pozostate pola
niewypetnione..

Pole 20.8. Suma pkt 20.1.-20.7. stanowi sume wartosci poszczegdlnych pdl kolumny Kwota (w zt).
21. Limit pomocy (w zi) - [SEKCJA WYPEENIONA NA STALE]

Maksymalna wysoko$¢ pomocy przyznanej i wyptaconej jednemu beneficjentowi w ramach dziatania, w
okresie realizacji Programu, nie moze przekroczy¢ 20 min ztotych.

W przypadku wspolnikow spoétki cywilnej, limit pomocy odnosi sie do zakfadu, w ktérym dziatalnos¢ prowadzi
spotka oraz do kazdego wspdlnika tej spotki.

W zwigzku z tym, jezeli wspdlnik spotki cywilnej zrealizowat operacje w swoim zaktadzie (poza spotkg cywilng),
limit pomocy zostaje pomniejszony o kwote wykorzystang przez wspalnika.

Jednoczesénie, jesli wspdlnicy spdtki cywilnej wykorzystali maksymalny dostepny limit pomocy to zaden ze
wspolnikéw nie uzyska pomocy na realizacje operacji w innym zaktadzie.

Wielko$¢ pomocy przyznanej na realizacje operacji, nie moze by¢ nizsza niz 100 tys. ztotych.
22. Kwota do wykorzystania - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wartos¢ w polu 22. stanowi roznice pomiedzy polem 21. Limit pomocy (w zt), a polem 20.8. Suma pkt 20.1.
-20.7..

W przypadku, gdy wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspodlnikow spdtki cywilnej nie korzystat wczesniej z
pomocy w ramach tego dziatania, w polu 22. Kwota do wykorzystania nalezy wpisa¢ kwote z pola 21. Limit
pomocy (w zi).

23. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pozycja wymagana. Niewypetnienie pol sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

Wartos¢ w polu 23. stanowi sume pdl 23.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 23.2. Koszty
niekwalifikowalne realizacji operacji.

Wartos$¢ ta musi byé réwna wartosci wpisanej w wierszu 19.13. Suma pkt 19.1.-19.12. w kolumnie Catkowity
koszt operacji (w zt bez VAT).
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23.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Warto$¢ w polu 23.1. jest to suma pdl od 23.1.1 do 23.1.10 i jest rowna wartosci wpisanej w wierszu 19.13.
Suma pkt 19.1.-19.12.w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) oraz w wierszu Suma
kosztow kwalifikowanych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem w Zestawieniu rzeczowo—
finansowym operacji.

23.1.1 Koszty kwalifikowalne realizacji | etapu operacji— 23.1.10 Koszty kwalifikowalne realizacji X etapu
operacji - [POLA OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od ilosci etapow realizacji operaciji, nalezy wypeti¢ odpowiednio pola od 23.1.1 do 23.1.10.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, nalezy wpisang warto$¢ w polu 23.1. — Koszty
kwalifikowalne realizacji operacji przenies¢ do pola 23.1.1. - Koszty kwalifikowalne realizacji | etapu
operacji. Pola 23.1.2. — 23.1.10. nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Poszczegdlne wartosci pél od 23.1.1. do 23.1.10. muszg réwnacé sie odpowiednim wartosciom z kolumn 6-15
w wierszu Suma kosztéw kwalifikowalnych operacji (Ki+KIl+Ko) w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji.

23.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji mozna obliczy¢ odejmujac od kwoty w polu 19.13. Suma pkt 19.1.
—19.12. kolumna Catkowity koszt operacji (w zt bez VAT) kwote wpisang w polu 19.13. Suma pkt 19.1. —
19.12 kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

W przypadku braku kosztow niekwalifikowalnych, w polu tym nalezy wpisac¢ ,0”.
24. Poziom wspoéifinansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

24.1 Maksymalny poziom pomocy (procentowo) - [POLE OBOWIAZKOWE]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie pola skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

W zaleznosci od zaznaczonego pola w sekcji 9. Kategoria przedsiebiorstwa maksymalny poziom
dofinansowania moze wynosic:

e dla pola 9.1, 9.2, 9.3 - do 40% kosztow operacji kwalifikujacej si¢ do wsparcia lub do 50% w sytuacji gdy
przedsiebiorstwo:

- zaopatruje sie w produkty rolne na podstawie umow dtugoterminowych zawieranych z grupami
producentéw rolnych lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocow i warzyw lub uznanymi
organizacjami producentéw owocow i warzyw obejmujacych co najmniej 25% catosci nabywanych
produktow rolnych, w ujeciu ilosciowym lub;

- ktére jest grupg producentéw rolnych lub wstepnie uznang grupa producentéw owocow i warzyw, lub
uznang organizacjg producentéw owocow i warzyw, lub;

- realizuje operacje polegajaca na przetwarzaniu produktéw rolnych na produkty, ktére sg wykorzystywane
na cele energetyczne.

e dla pola 9.4 - do 25% kosztow operacji kwalifikujacej sie do wsparcia

25. Wnioskowana kwota pomocy, w tym: - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie pdl sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

Stanowi ona iloczyn wartosci podanych w polu 23.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 24.1.
Maksymalny poziom pomocy (procentowo). W przypadku, gdy wynik jest wyzszy niz wartos¢ podana w
polu 22. Kwota do wykorzystania, nalezy wpisa¢ kwote pozostatg do wykorzystania.

Whnioskowanga kwote pomocy nalezy poda¢ doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.
Whnioskowana kwota pomocy, nie moze by¢ nizsza niz 100 000 zt.

25.1. Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji — 25.10. Wnioskowana kwota pomocy X etapu operacji
— [POLA OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 25.1. catg kwote pomocy
wyliczong w polu 25. Wnioskowana kwota pomocy, natomiast w pola 25.2. — 25.10. pozostawia
niewypetnione.

Dla operacji obejmujacej wytgcznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu (ij. zadania realizowane przy udziale $rodkéw wilasnych lub pozyczki/kredytu) pomoc moze by¢
wyptacona w 2 etapach lub w przypadku operaciji, ktérych planowana kwota pomocy przekracza kwote 10 min
zt w 4 etapach.
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W przypadku operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu pomoc moze byé wyptacona maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku
kalendarzowym beneficjent moze ztozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosé.

Liczba etapéw odzwierciedlona jest w zestawieniu rzeczowo — finansowym.

W przypadku realizacji operacji przez mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa Wnioskowana kwota pomocy
dla danego etapu operacji nie moze by¢ wyzsza niz 40% kosztow kwalifikowalnych przypadajacych na dany
etap lub 50% kosztéw kwalifikowalnych o ile przedsiebiorstwo:

- zaopatruje sie w produkty rolne na podstawie uméw dtugoterminowych zawieranych z grupami producentéw
rolnych lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocéw i warzyw lub uznanymi organizacjami
producentéw owocow i warzyw obejmujgcych co najmniej 25% cato$ci nabywanych produktéw rolnych, w
ujeciu ilosciowym lub;

- ktore jest grupa producentéw rolnych lub wstepnie uznang grupa producentéw owocow i warzyw, lub uznang
organizacjg producentéw owocow i warzyw, lub;

- realizuje operacje polegajaca na przetwarzaniu produktéw rolnych na produkty, ktére sg wykorzystywane na
cele energetyczne.

W przypadku przedsiebiorstw zatrudniajgcych mniej niz 750 pracownikéw lub posiadajgcych obrot
nieprzekraczajacy 200 milionéw EUR Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie moze
by¢ wyzsza niz 25% kosztow kwalifikowalnych przypadajacych na dany etap.

Whnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu, stanowi réznice wartosci pola 25. Wnioskowana kwota
pomocy oraz wartosci wnioskowanej pomocy dla poprzednich etapéw.

Whnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu powinna stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 25.
Whnioskowana kwota pomocy, z wytagczeniem nabycia przedmiotu umowy w formie leasingu.

Suma wnioskowanych kwot pomocy dla wszystkich etapdw nie moze przekroczy¢ Wnioskowanej kwoty
pomocy wpisanej w polu 25. oraz Kwoty do wykorzystania wpisanej w polu 22.

V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana. Niewypetnienie pdl sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowej.

W tabeli ujmuje sie tylko koszty kwalifikowalne.

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w wartosciach netto (bez VAT), w zaokragleniu do peitnych
ztotych w dét.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegodlni¢ zakres planowanych do realizacji
robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikéw rzeczowych.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty
inwestycyjne nie objete leasingiem, (Ki), Koszty inwestycyjne objete leasingiem (KI) oraz Koszty
ogolne (Ko).

W ramach Kosztéw inwestycyjnych nie objetych leasingiem (Ki) nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy
operacji - zadania® lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy
umiesci¢ w nagtdwku kazdej czesci Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji w wierszach
oznaczonych A, B, ....

W ramach Kosztéow inwestycyjnych objetych leasingiem (KI) nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy
operacji - zadania, ktérych realizacja odbywa sie poprzez leasing.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposoéb,
zeby mozliwa byta identyfikacja miernikdw rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Dopuszcza sie
mozliwo$¢ ogdlniejszego formutowania zakresu rzeczowego np. ,modernizacja hali produkcyjnej”. W takim
przypadku szczegotowe okreslenie miernikdw rzeczowych powinno byé zawarte w Biznes planie.

Przyktad: W operacji realizowanej przez zaktad mleczarski mozemy wyodrebnic¢ nastepujgce grupy zadan oraz
Sktadajgce sie na nie zadania:

I. Koszty inwestycyjne nie objete leasingiem (Ki)
A. Modernizacja hali produkcyjnej serowni,
B. Zakup maszyn do przetworstwa mleka,

W ramach grupy zadan A - Modernizacja hali produkcyjnej serowni mozemy wyrdznic:
1. Nadbudowa hali — roboty konstrukcyjne i ogélnobudowlane,

2. Przebudowa instalacji elektrycznej,

3. Przebudowa instalacji wodociggowej i kanalizacyjnej,

® Przez zadanie rozumie sie dostawe, robote lub ustuge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzgacego od jednego dostawcy lub
wykonawcy, przy czym dostawa obejmowa¢ moze zaréwno jeden przedmiot jak i catg partie, robota moze sktadac sie z jednej
roboty badz Kilku robét, a ustuga moze sktadac sie z jednej ustugi badzZ kilku rodzajow ustug.
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4. Przebudowa instalacji wentylacyjnej,
5. Wymiana stolarki okiennej i drzwiowey,

W ramach grupy zadan B - Zakup maszyn do przetworstwa mleka mozemy wyréznic:
2. Pasteryzator do $mietany,

3. Baktofugator,

4. Wyparka do mleka.

Il. Koszty inwestycyjne objete leasingiem (KI)
1. Pasteryzator do mleka,
2. Autocysterna do odbioru mleka.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji sq zakupy maszyn (urzadzen), w kolumnach 3 i 4 nalezy wpisac
wiasciwe mierniki rzeczowe (bez okreslania marki, modelu lub innych oznaczen stosowanych przez
producenta).

Np. jezeli w kolumnie 2 wpisano ,Autocysterna do odbioru mleka” w kolumnie 3 jako jednostka miary nalezy
wpisac sztuki — ,szt.”, a w kolumnie 4 nalezy okresli¢ liczbe autocystern - np. 2.

Dla robét budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢
Kosztorys inwestorski i zatgczy¢ go do wniosku.

Koszty kwalifikowalne operaciji (w zt) ujmowane sg w kwocie Ogétem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy
realizacji operacji (I — X etap) uwzgledniajac terminy okreslone w polu 18. Planowany termin zakonczenia
etapu (miesiac/rok).

Warto$¢ w polu Suma koszty ogoélne (Ko) nie moze byé wyzsza niz 10% wartosci kosztéw w polu Suma
poszczegodlnych sum zadan inwestycyjnych (Ki+Ki))

Wartos¢ kosztow ogolnych przekraczajgca 10% wartosci kosztow w polu Suma poszczegolnych sum zadan
inwestycyjnych (Ki+Kl)) stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji.

W przypadku, gdy ktores z pol zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy operacji pole to nalezy
zostawi¢ niewypetnione.

VL. Informacja o zatacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele VI. Informacja o zalagcznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zatacznikéw odpowiednio liczbe
zatgczonych dokumentéw — pozycja wymagana oraz w zaleznosci od tego, czy dany zatgcznik dotyczy
wnioskodawcy lub realizowanej operacji nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,,X,, w odpowiednie pole.

W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada danego zatacznika, nie bedacego zatacznikiem niezbednym do
przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogéw formalnych lub gdy dany zatacznik
nie dotyczy wnioskodawcy w kolumnie Liczba zalagcznikdéw nalezy wstawi¢ kreske.

W dalszej cze$ci niniejszej Instrukcji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przediozenie
poszczegolnych dokumentow.

VII. Oswiadczenie wnhioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whnioskowana kwota pomocy wpisana w polu 1 powinna by¢ réwna kwocie z pola 25. Wnioskowana kwota
pomocy.

Po zapoznaniu sie z ftrescia os$wiadczenia, wlasnoreczny podpis, w wyznaczonym miejscu, skiada
wnioskodawca albo osoby reprezentujace wnioskodawce (osoby prawne/jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej) albo, jezeli wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa,
ustanowiony petnomocnik.

W przypadku sktadania wniosku przez wspélnikow spotki cywilnej podpis sktada albo kazdy ze wspolnikow
spofki cywilnej albo jeden ze wspdlnikow upowazniony uchwatg wspdlnikéw do ztozenia w ich imieniu wniosku.

Pola wskazane w o$wiadczeniu sg to Pozycje wymagane. Niewypetnienie ktérego$ z pdl sekcji skutkuje,
zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika
2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust.2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 07.12.2006 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia poszczegolnych kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkéw
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.Urz. WE L 368/74 z 23.12.2006), w przypadku stwierdzenia, ze
beneficjent umysinie ztozyt fatszywe oswiadczenie, dang operacje wyklucza sie ze wsparcia EFRROW i
odzyskuje sie wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyplacone na te operacje. Jednoczesnie beneficjent
zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania w danym roku EFRROW
oraz w nastepnym roku EFRROW.
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Ponadto ubieganie si¢ o ulge inwestycyjng w podatku rolnym lub ulge budowlang w podatku
dochodowym stanowi naruszenie zakazu tzw. podwdjnego finansowania. W razie stwierdzenia przez
ARIMR, ze beneficjent PROW na lata 2007-2013 skorzystal z podwdjnego finansowania ze srodkéw
publicznych, zostanie on zobowigzany do zwrotu odpowiedniej czesci kwoty pomocy wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

Objasnienia
Do wniosku nalezy dotaczy¢ oryginaty dokumentéw chyba, ze w niniejszej Instrukcji zostato to okreslone inaczej.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR, chyba ze w tresci ich opisu w niniejszej
instrukcji okreslono inacze;.

Dokumenty, o ktérych mowa w punktach 9, 15 i 18 Informacji o zatacznikach nalezy ztozy¢é na formularzach
udostepnionych przez ARIMR.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez ARIMR muszg by¢, w wyznaczonych do tego
miejscach, czytelnie podpisane przez wnioskodawce albo osobe reprezentujgcg wnioskodawce albo
petnomocnika wnioskodawcy oraz opatrzone data. W sytuacji, braku takiego miejsca podpis nalezy ztozy¢ na
pierwszej stronie dokumentu.

Dotaczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sg przez ARIMR za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono
inacze;j.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne tj. takie, w ktérych zawarte dane sg prawdziwe i zgodne
ze stanem faktycznym.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

UWAGA: W przypadku braku ktéreqokolwiek z zatacznikéw, wskazanych w Informacji o zatacznikach w
czesci pt. Zalaczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych
wymogoéw formalnych, ARiMR odmawia przyznania pomocy.

Informacja o zatacznikach

Zalaczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spelniania podstawowych wymogow
formalnych:

|. Zataczniki dotyczace wnioskodawcy

I.A Osoby fizyczne:

1. Dokument tozsamosci — czesci dotyczace danych osobowych — kopia - dokument obowigzkowy.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie strony/stron zawierajacych dane osobowe oraz adres zameldowania
wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowigzani sg zlozy¢ kopie dowodu osobistego, a obywatele pozostatych
panstw UE kopie karty pobytu, paszportu, lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane
osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentu tozsamosci kazdego wspolnika
spotki bedgcego osobg fizyczna.

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji gdy nie jest mozliwe ztozenie dowodu osobistego nalezy ztozyé
kopie innego dokumentu tozsamosci zawierajgcego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy) wraz z
wyjasnieniem precyzujacym dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ zniszczenie)
i ewentualnie innymi dodatkowymi dokumentami/ wyjasnieniami potwierdzajacymi, iz na dzien zlozenia
Whniosku nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego (np. kopia zgtoszenia kradziezy dowodu
osobistego, itp.).

2. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, z podaniem przedmiotu wykonywanej
dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziafalnosci (PKD), wystawione nie wczesniej
niz 3 miesiagce przed zfozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat lub kopia - dokument
obowigzkowy.

W przypadku wspélnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej dla kazdego wspdlnika spdtki bedacego osobg fizyczng, w zakresie wykonywanej przez nich
dziatalnosci gospodarcze;.

I.B Osoby prawne/jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej:
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3. Odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed zfozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat lub kopia - dokument obowigzkowy

W przypadku wspélnikdéw spétki cywilnej nalezy zatgczyé odpis z KRS dla kazdego wspdlnika spétki bedacego
osobg prawng/jednostka organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;.

ll. Zataczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operacji

4. Umowa spétki cywilnej. — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika
ARiIMR - dokument obowigzkowy dla wnioskodawcow bedacych wspdlnikami spotki cywilne;j.

Umowa spotki musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, w sposéb oczywisty nie krotszy niz
okres zobowigzania beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy, liczony od
momentu dokonania ptatnosci ostatecznej. W przypadku, gdy przedstawiona umowa spotki zawarta jest na
okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy (co najmniej 5 lat od
przewidywanej daty ptatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujacych wylgcznie inwestycje niepolegajace na nabyciu
rzeczy w formie leasingu),

zaptacone z tytutu

Wykonanla umowy Ieasmgu Qrzggadku ogeracu obe|mu gcgch wﬂgczme inwestycje polegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu,

= w_wyniku ktérej w ramach operacji zostang zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, goza
rataml zap’faconyml z tytuiu wykonanla umowy Ieasmgu - W grz¥gadku ogeracu obe|mu gcgc
inw 3 ak | rze !

nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Umowa spdtki powinna precyzowaé, iz spotka prowadzi dziatalnos¢é w zakresie przetworstwa artykutéow rolnych
w sektorze kwalifikowalnym do wsparcia w ramach Programu. Potwierdzeniem tego powinien by¢ oryginat
os$wiadczenia o nadaniu numeru REGON.

5. Wniosek o wpis do ewidencji producentéw - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez pracownika Biura Powiatowego w przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego zostat
ztozony we wczesniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w
ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Dokument dotgczany w sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego. Zgodnie z
zapisami art. 44 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. nr 64 poz. 427) wraz z
Whnioskiem o przyznanie pomocy wnioskodawca moze ztozyé Whiosek o wpis do ewidencji producentéw
producenta — oryginat lub jego kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Biura
Powiatowego w przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we
wczesniejszym terminie a Whnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach
przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru

6. Zaswiadczenie o nadaniu numeru w krajowym rejestrze urzedowym podmiotow gospodarki narodowej
(REGON) - kopia - dokument obowigzkowy

Do wniosku nalezy dotagczy¢ kopie aktualnego zaswiadczenia REGON.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON nalezy zataczy¢ dla spotki
oraz dla kazdego wspdlnika spdtki cywilnej, ktory prowadzi poza przedmiotowg spotkg odrebng dziatalnosé
gospodarcza.

7. Biznes plan - oryginat — dokument obowigzkowy.

Zatgczony do wniosku Biznes plan powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z Instrukcjg sporzgdzania biznes planu
stanowiagcg zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukgji.

Zalecane jest, aby dotgczany do wniosku w formie papierowej biznes plan byt wydrukiem dwustronnym wers;ji
elektronicznej.

Zatgczony do wniosku biznes plan powinien by¢ podpisany czytelnie przez wnioskodawce albo osobe
reprezentujgcg wnioskodawce albo petnomocnika wnioskodawcy w wyznaczonym do tego miejscu, w
przypadku braku takiego miejsca podpis nalezy ztozy¢ na pierwszej stronie dokumentu.

W sytuacji dokonywania w biznes planie poprawek, btedne dane nalezy skresli¢ tak, aby byt widoczny
pierwotny zapis, nastepnie umiesci¢ poprawne dane i na marginesie, na wysokosci poprawek ztozy¢ parafke i
wpisac date.

8. Dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do nieruchomosci, w/na ktorej realizowana
bedzie operacja - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR -
dokumenty obowigzkowe.
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Dokumentem potwierdzajagcym tytut prawny do obiektu, w ktérym jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza i
ktérego dotyczy operacja moze by¢

- odpis z ksigg wieczystych lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne lub

- inny dokument potwierdzajgcy tytut prawny.

Umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne powinna by¢é zawarta na okres co

najmniej 5 lat od planowanej daty dokonania ptatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujacych wytgcznie inwestycje niepolegajgce na nabyciu rzeczy w
formie leasingu),

= w wyniku ktérej po raz pierwszy w ramach ope ggl zggg g zrgf;;nggwgng raty zapiacone z tytutu
[ [ | 3

wykonanla umowy leasingu_— w_prz\

zapiaconyml z tytu’fu wykonanla umowy Ieasmgu w Qrz;ggadku ogeracu obe mu gc;gch |nwest¥c e zaréwno
polegajace jak i niepolegajgce ha nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu),

9. Oswiadczenie wnioskodawcy, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w art. 28 ust. 3
rozporzadzenia nr 1698/2005 — oryginat — dokument obowigzkowy.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez ARiIMR.

Do wniosku nalezy zataczy¢ oswiadczenie potwierdzajace odpowiedZz wskazang w punkcie 9 Kategoria
przedsigbiorstwa tj. czy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ jako mikro, maty, Sredni przedsiebiorca lub
przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 750 pracownikdéw lub posiadajace obrét nieprzekraczajacy 200
milionéw EUR.

Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikéw i ktérego
roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo oznacza przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny
obroét iflub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny
obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR.

Pozostate zataczniki wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku.

|. Zataczniki dotyczace wnioskodawcy

I.B Osoby prawne/jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej

10. Umowa lub statut — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR -
dokument obowigzkowy.

W zaleznosci od formy prawnej wnioskodawcy nalezy dotaczy¢é kopie umowy spotki lub innego aktu
konstytuujacego dziatalnos¢ podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc. Umowa spétki musi by¢ zawarta na czas
nieokreslony lub oznaczony, ale nie krotszy niz okres zobowigzania wnioskodawcy do utrzymania przedmiotu
umowy (5 lat, liczony od momentu dokonania ptatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujgcych wytgcznie inwestycje niepolegajgce na nabyciu
rzeczy w formie leasingu),

= w wyniku ktérej po raz pierwszy w ramach operacji zostang zrefundowane raty zaptacone z tytutu
wykonania umowy leasingu_— w _przypadku operacji obejmujacych wytacznie inwestycje polegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu

= wwnik ktérej w_ramach iz na_zrefundowane wszystkie kosz kwIifikwIn Y4

ata zap’raconyml z tytuiu wykonanla _umowy Ieasmgu — W pr. ¥ggg u ggg gg ggg u gggg

W przypadku, gdy wnioskodawca przedstawi umowe spotki zawartg na okres krotszy niz okres zobowigzania
do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy, nastgpi odmowa przyznania pomocy.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ kopie umowy lub statutu dla kazdego wspdlnika
spotki bedgcego osobg prawna.

ll. Zataczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operacji

11. Uchwata wspoélnikow spétki cywilnej upowazniajaca wspodlnika tej spotki do zlozenia wniosku w
imieniu wspolnikéw, jezeli taka uchwata zostata podjeta — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.
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Nalezy zatgczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie ma wskazania wspodlnika spotki cywilnej
upowaznionego do ztozenia w imieniu wspdlnikow wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami.

12. Zapytania ofertowe wysfane, do co najmniej 3 dostawcéw, - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem przez wnioskodawce wraz z potwierdzeniem ich wystania

oraz

3 odpowiadajace im oferty, na zakup lub wykonanie zadan wraz uzasadnieniem wyboru oferty - w
przypadku zadania, ktérego planowany koszt w kwocie netto przekracza 100 000 zfotych - oryginaty lub
kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wystawit oferte lub przez
pracownika ARIMR.

Dopuszcza sie nastepujace formy wysytania zapytan ofertowych: faksem, listem poleconym, pocztg kurierska
lub bezposrednie ztozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dowéd nadania faksu,
listu poleconego, przesyiki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawce na kopii zapytania
ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszczegdlni¢ wszystkie przedmioty zaméwienia wraz z podaniem szczegoétowej
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzadzeh/maszyn/$srodkéw transportu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ mozliwie petng specyfikacje przedmiotu zamodwienia, zawierajaca
podstawowe parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma spetnia¢é dostawa
(maszynal/urzgdzenie/Srodek transportu, minimalna wydajnos¢ lub przedziat wydajnosci, moc, pojemnosc,
rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy), producent lub marka dostawy (jezeli jest
przedmiotem zapytania), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe wyposazenie, ewentualnie gabaryty
urzgdzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie, inne wymagania stawiane dostawie, itd.

Wzoér formularz zapytania ofertowego, okreslajacy wytyczne, co do tresci jaka powinien zawiera¢
przedmiotowy dokument, znajduje sie na stronach internetowych ARiMR.

Wybor oferenta powinien zostaé dokonany w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria wyboru. Wraz
z ofertami zaleca sie przedstawienie uzasadnienia wyboru najkorzystniejszej oferty.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie mogg stanowi¢ elementéw nieuczciwej konkurencji (nie moga
dyskryminowa¢ potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteriéw jak ,dotychczasowa wspdtpraca”,
.,rfenoma w branzy”, ,dotychczasowe doswiadczenia wnioskodawcy”, ,zaufanie, co do terminowosci wykonania
zadania i rzetelnosci dostawcy”, itp. Suma przyporzadkowanych do poszczegdlnych kryteriow wartosci
czastkowych musi stanowi¢ 100%.

Sposob formutowania kryteriéw nie powinien zatem jednoznacznie ogranicza¢ kregu potencjalnych dostawcow
do konkretnego wykonawcy/dostawcy.

Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie postepowania
ofertowego, odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztéw
ubezpieczenia i cla.

Przedktadane oferty muszg odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Oferta powinna by¢ sporzadzona na
papierze firmowym oferenta lub opatrzona jego pieczatka firmowa, musi by¢ podpisana przez oferenta i
zawiera¢ date sporzgdzenia.

Imienne oferty przestane przez oferenta e-mailem i faksem nie bedg akceptowane przez ARIMR. Oferta
powinna by¢ przestana wnioskodawcy za posrednictwem poczty, kuriera badz tez odebrana osobiscie u
oferenta.

Dotaczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na dzien ztozenia wniosku.

Obowigzek uzasadniania planowanych kosztéw poprzez przedstawienie ofert na realizacje przewidzianych
operacja zadah nie dotyczy robot budowlanych (budowa, rozbudowa, nadbudowa, przebudowa) i
remontowych potgczonych z modernizacjg budynkéw i budowili.

W uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z przyjetej technologii produkcji, mozliwe jest przediozenie
jednej oferty.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ziote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP z dnia wystawienia oferty.

13. Przyrzeczenie udzielenia kredytu/pozyczki Ilub umowa kredytowa/umowa pozyczki jezeli
wnioskodawca bedzie korzystat z zewnetrznych zrédet finansowania operacji — oryginat lub kopia.

Termin wystawienia przyrzeczenie udzielenia kredytu/pozyczki musi by¢ wazny na dzieh ztozenia wniosku o
przyznanie pomocy. Ponadto zalecane jest, aby okres waznosci ww. dokumentu obejmowat 6 miesiecy.

Ponadto na stronach internetowych ARIMR umieszczono wzor przyrzeczenia udzielenia kredytu/pozyczki,
zawierajgcego niezbedne informacje ktére powinny znalez¢ sie w sktadanym dokumencie.
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14. Promesa leasingowa dotyczaca planowanego zakupu wraz z planowanym harmonogramem spfat rat
leasingowych z wyszczegodlnieniem czesci kapitatowej (rownej wartosci poczatkowej netto przedmiotu
leasingu) i czesci odsetkowej (stanowigcej marze finansujacego) — oryginat lub kopia.

Dokument sktadany w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu.

UWAGA: Whnioskodawca po podpisaniu z ARIMR umowy przyznania pomocy zobowigzany bedzie do
dostarczenia do oddziatu regionalnego ARIMR, przed planowang datg zlozenia wniosku o ptatno$¢ posrednig
dla etapu w ramach, ktérego po raz pierwszy ujete zostang koszty leasingu:

- umowy leasingu wraz z harmonogramem sptat spetniajgca warunki okreslone w rozporzadzeniu oraz

- oryginalu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez finansujgcego faktury sprzedazy
przedmiotu umowy leasingu wystawionej przez zbywce na rzecz finansujacego;

w terminie okreslonym w umowie zawartej z ARIMR.

15. Oswiadczenie wfasciciela nieruchomosci, ze wyraza on zgode na realizacje operacji — w przypadku,
gdy planowana operacja trwale zwiazana jest z nieruchomoscia, bedaca w posiadaniu zaleznym
(budowy, remonty pofaczone z modernizacja, infrastruktura) — oryginat.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARiIMR

Dokument zatgczany w przypadku, gdy operacja jest realizowana na nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym wnioskodawcy (np. na nieruchomosci dzierzawionej)

Dokument powinien by¢ opatrzony datg jego sporzadzenia oraz podpisem wiasciciela nieruchomosci.
16. Druki ZUS/DRA za wszystkie miesigce ostatniego roku obrotowego - kopie

Zataczniki niezbedne do weryfikacji oswiadczenia okreslajacego wielko$¢ przedsiebiorstwa w mys| art. 28
ust.3 Rozporzadzenia nr 1698/2005

17. Petnomocnictwo, jezeli zostato udzielone - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Nalezy dotaczy¢é do wniosku w sytuacji, gdy wnioskodawce bedzie reprezentowat w stosunkach z ARIMR
petnomocnik.

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wiasnorecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza lub inne uprawnione do tego organy, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodnosc¢
z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Petnomocnictwo musi byé sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

18. Wykaz gospodarstw posiadajacych certyfikat wymagany na podstawie przepiséw o rolnictwie
ekologicznym - jezeli wnioskodawca nabywa produkt rolny od gospodarstw prowadzacych produkcje
metodami ekologicznymi - oryginat.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.

Zataczany w sytuacji, gdy wnioskodawca nabywa produkty rolne od gospodarstw prowadzacych produkcje
metodami ekologicznymi.

19. Decyzje, w tym pozwolenia i zezwolenia, lub opinie organéw jezeli z odrebnych przepiséw wynika
obowigzek uzyskania takich dokumentow:

a) Inspekcji Weterynaryjnej lub Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
b) Inspekcji Ochrony Srodowiska.
-oryginaty lub kopie.

a) Inspekcja Weterynaryjna lub Panstwowa Inspekcja Sanitarna

Inspekcja Weterynaryjna

1. W przypadku zaktadow, ktore rozpoczety prowadzenie dziatalnosci po 1 stycznia 2006 roku do wniosku
nalezy dotaczy¢:

- decyzje zatwierdzajgcg zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub;

- decyzje warunkowego zatwierdzenia zaktadu do prowadzenia okreslonej dziatalnosci - w sytuacji, gdy zaktad

spetnia wszystkie wymagania infrastruktury i wyposazenia, lecz nie spetnia wszystkich wymagan prawa
zywnosciowego.

Whnioskodawcy posiadajacy decyzje warunkowego zatwierdzenia zaktadu do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci, po zakonczeniu realizacji operacji wraz z ostatnim wnioskiem o ptatnosé zobowigzani sa do
przedtozenia decyzji zatwierdzajgcej zaklad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci.
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2. W przypadku zaktadéw istniejacych i prowadzacych dziatalno$¢ przed 1 stycznia 2006 roku do wniosku
nalezy dotaczyé¢:

- Decyzje o zatwierdzeniu do handlu — zezwalajgcg na handel na Jednolitym Rynku lub;
- Decyzje o zatwierdzeniu na rynek krajowy.

Whioskodawcy posiadajacy decyzje o zatwierdzeniu na rynek krajowy, po zakonczeniu realizacji operacji wraz
z ostatnim wnioskiem o ptatnosé¢ zobowigzani sa do przediozenia decyzji zatwierdzajacej zaklad do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci.

3. Zaktady nowobudowane.

W przypadku zaktadéw nowobudowanych nalezy wraz z ostatnim wnioskiem o ptatno$¢ przedtozy¢ decyzje
zatwierdzajaca zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci, z ktérej wynika¢ bedzie, ze zaktad spetnia
wszystkie wymagania prawa zywnosciowego.

Akceptowane przez ARIMR jest dostarczenie decyzji warunkowej ktéra nie bedzie zawierata zastrzezen stuzb
weterynaryjnych w zakresie spetniania przez zaktad standardow weterynaryjnych

Panstwowa Inspekcja Sanitarna:

W przypadku zaktadéw znajdujacych sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej do wniosku nalezy
dotaczy¢:

1. Opinie sanitarng wydawang zaktadom istniejacym z wyjatkiem mikroprzedsigbiorstw informujaca ze:
- Zakfad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
- Zakfad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne;

- Planowana operacja, przedstawiona w przedtozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki sanitarne
okreslone przepisami Unii Europejskiej majace zastosowanie do tej operacji — (punkt opinii nie dotyczy
operacji zwigzanej z zakupem srodkoéw transportu;

- Zaktad wdrozyt lub wdraza zasady systemu HACCP lub nie ma obowigzku wdrazania tego systemu -
bowiem w odniesieniu do tego zaktadu zastosowano elastyczne podejscie wynikajace z rozporzgdzenia
(WE) nr 852/2004 (Dz. Urz. WE L 139 z 20.04.2004).

2. Opinie sanitarng wydawang zakladom istniejacym zaliczanym do grupy mikroprzedsiebiorstw (tj.
przedsiebiorstw zatrudniajacych ponizej 10 osob i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 2 milionéw EUR) informujaca ze:

- Zakfad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

- Zaktad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne w tym czy zakfad wdrozyt zasady dobrej praktyki
produkcyjnej (GMP) i dobrej praktyki higienicznej (GHP);

- Planowana operacja, przedstawiona w przedtozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki sanitarne
okreslone przepisami Unii Europejskiej majace zastosowanie do tej operacji — (punkt opinii nie dotyczy
operacji zwigzanej z zakupem srodkow transportu);

- Dodatkowo, w przypadku, gdy zakfad jest niedostosowany do nowowprowadzonych norm wspdlnoty, ten
punkt opinii uzupetniony powinien by¢ o informacje, czy planowana operacja zaktada dostosowanie zaktadu
do nowowprowadzonych norm wspolnoty przed uptywem 36 miesiecy od daty, w ktérej dana norma stata
sie obowigzujaca dla zaktadu;

- Zakfad wdrozyt lub wdraza zasady systemu HACCP lub nie ma obowiazku wdrazania tego systemu,
bowiem w odniesieniu do tego zaktadu zastosowano elastyczne podejscie wynikajace z rozporzadzenia
(WE) nr 852/2004.

3. Opinie sanitarng wydawang zakladom nowobudowanym:

- Planowana operacja, przedstawiona w przedtozonym projekcie technologicznym, spetnia warunki sanitarne
okreslone przepisami Unii Europejskiej majgce zastosowanie do tej operacji - (punkt opinii nie dotyczy
operacji zwigzanej z zakupem srodkow transportu);

UWAGA: Wnioskodawca przed zlozeniem projektu technologicznego, dotyczacego planowanej
operacji powinien zasiegna¢ opinii organow inspekcji sanitarnej w zakresie wymagan, jakie powinien
spetnia¢ sktadany do ww. organu projekt.

b) Inspekcji Ochrony Srodowiska:

- Informacja o stanie przestrzegania wymagan ochrony srodowiska;
dokument ten wystawiany jest przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska i zataczany w kazdej
sytuaciji.

Ztozenie ww. informacji bedzie wymagane dwukrotnie, przy sktadaniu wniosku o przyznanie pomocy oraz
wniosku o ptatnos¢ ostateczng w przypadku beneficjentow realizujgcych przedsigwzigcia okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 9 listopada 2004 roku w sprawie okreslenia rodzajow
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przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko oraz szczegdtowych uwarunkowan
zwigzanych z kwalifikowaniem przedsiewziecia do sporzgdzenia raportu o oddziatywaniu na srodowisko (Dz.U.
nr 257, poz. 2573).

W przypadku sktadania wniosku o przyznanie pomocy Informacja bedzie wystawiana na podstawie
dokumentacji posiadanej przez WIOS, natomiast w przypadku sktadania wniosku o ptatno$é ostateczng bedzie
wydawana na podstawie wczesniej przeprowadzonej kontroli, dlatego tez w celu uzyskania powyzszej
Informacji Beneficjent zobowiazany jest zgtosié sie do Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska na
trzy miesigce przed datg sktadania wniosku o ptatno$¢ ostateczna.

lll. Zataczniki dotyczace robét budowlanych:
20. Kosztorys inwestorski — oryginat

Wymagany w zakresie robot budowlanychm, w uktadzie odpowiadajgcym zadaniom opisanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji. Wyliczenia w kosztorysie inwestorskim muszg uwzglednia¢ wartosci netto
(bez VAT). Warto$¢ kosztorysowa robét budowlanych (catkowita) nalezy podaé w cenach netto (bez VAT).

Roboty budowlane w pomieszczeniach administracyjnych stanowig koszt kwalifikowalny w przypadku, gdy
udziat powierzchni administracyjnych w powierzchni catkowitej netto budynku nie przekracza 10%.

W sytuacji, gdy udziat powierzchni administracyjnej w powierzchni catkowitej netto budynku przekracza 10%
nalezy wyliczy¢ wskaznik procentowy okreslajacy udziat powierzchni kwalifikowalnej (zawierajacej 10% udziat
powierzchni biurowej w powierzchni catkowitej netto budynku) w catkowitej powierzchni netto budynku.

Przykiad:

- catkowita powierzchni netto budynku wynosi 1000m?

- catkowita powierzchnia administracyjna netto wynosi 150m?

- powierzchnia administracyjna kwalifikowalna 1000m? *10% = 100m?
) powierzchnia kwalifikowana w;/nosi 1000m?-150m?+100m?=950m?

- wskaznik obliczeniowy 950m*100%/1000m*=95%

Powyzszy wskaznik musi by¢ zastosowany przy wyliczeniu kwalifikowanej wartosci robét budowlanych.

Przykiad:

Wartos¢ robot budowlanych 1 000 000 zt

Koszty kwalifikowane 1 000 000 zt *95% = 950 000 zt.

Wartos¢ kwalifikowana instalacji technicznych, maszyn i urzadzen stuzacych wytacznie celom produkcji nie
jest pomniejszana o powyzszy wskaznik.

Kosztorys sporzadzony metodg kalkulacji uproszczonej nalezy wykonaé w oparciu o wymagania
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. nr 130 poz. 1389).

UWAGA

W przypadku ubiegania sie o pomoc finansowg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych nalezy
przedstawi¢ kosztorys inwestorski dotyczacy robot zrealizowanych przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy (koszty niekwalifikowane) oraz kosztorys inwestorski na roboty, ktére bedg wykonane po ztozeniu
wniosku (koszty kwalifikowalne). Wydzielona czes$¢ inwestycji objeta dofinansowaniem powinna dotyczyé
wyraznie wyodrebnionego etapu budowy i powinna konczy¢ sie zakonczeniem realizacji przedsiewziecia tak,
aby cele operacji mogty zostaé spetnione.

21. Ostateczne pozwolenie na budowe lub pozwolenie wodnoprawne, jezeli na podstawie przepisow
prawa budowlanego lub przepiséw prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen -
oryginat lub kopia.

Zataczane do wniosku w przypadku operacji, dla ktérych jest ono wymagane, zgodnie z ustawg Prawo
budowlane lub Prawo wodne.

Decyzja o pozwoleniu na budowe musi by¢ decyzjg ostateczng w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy
wnioskodawca, nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w dniu skfadania wniosku, decyzje takg
powinien dostarczy¢ najpdzniej w 21-dniowym terminie okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 2 lata od daty ztozenia wniosku nalezy dotaczy¢
dokument, ktéry poswiadcza aktualnos¢ pozwolenia np. strony dziennika budowy potwierdzajgce powyzsze .

"% Robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane (tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. nr 156,
poz. 1118).

" Art. 37 ustawy Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz.U. 2006 nr 156 poz. 1118) podaje, ze ,Decyzja o pozwoleniu na budowe
wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 2 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata sie ostateczna lub
budowa zostata przerwana na czas dtuzszy niz 2 lata”. Przerwa w wykonywaniu robo6t budowlanych dtuzsza niz 2 lata lub
nierozpoczecie budowy w okresie 2 lat powoduje, ze Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajacym
prowadzenie robot budowlanych jest dziennik budowy.
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W przypadku ubiegania sie o pomoc finansowa na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych nalezy
dodatkowo przedstawi¢ poswiadczong przez kierownika budowy kserokopie pierwszej strony dziennika
budowy z wpisem dotyczacym rozpoczecia inwestycji, strone dziennika zawierajacg ostatni wpis
dokumentujgcy zakres zrealizowanej inwestycji przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy oraz
oryginat protokotu odbioru dla zakresu robét juz wykonanych podpisany przez kierownika budowy i inwestora.

22. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wiasciwemu organowi, potwierdzone przez ten
organ — kopia,

wraz z:

— oSwiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgfoszenia zamiaru wykonania robét
budowlanych, wiasciwy organ nie wniésf sprzeciwu, - oryginat

lub

— zaswiadczeniem wydanym przez wilasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robét budowlanych — kopia;

Zataczniki te dotycza operacji, na realizacje ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz
zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych do wlasciwego organu.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datq doreczenia zgtoszenia do wiasciwego organu budowlanego a datg
ztozenia wniosku w ARIMR jest dituzszy niz 30 dni nalezy dotaczyé Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu
30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia a datg ztozenia wniosku w ARIMR jest krotszy
niz 30 dni nalezy dotgczy¢ Kopie zaswiadczenia wydane przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ dostarczone najpozniej w 21-dniowym terminie na uzupetnienie
okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we
witasciwym urzedzie

W przypadku ubiegania sie o pomoc finansowg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych nalezy
dodatkowo przedstawi¢ oryginat protokotu obioru dla zakresu robot juz wykonanych podpisany przez
kierownika budowy lub przez osobe posiadajaca odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora.
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Formularz .LA. WSPOLNIK SPOLKI CYWILNEJ- wypetniany w sytuacji gdy operacja realizowana jest przez
wspolnikéw spotki cywilne;.

W zaleznosci od ilosci wspolnikow spoétki cywilnej, dane kazdego z nich nalezy umiesci¢ na formularzu LA,
powielonym odpowiednig ilos¢ razy oraz podpisanym w wyznaczonym do tego miejscu przez wspoélnika spotki
cywilnej lub osobe reprezentujaca wspodlnika spotki cywilnej lub petnomocnika wspdlinika spotki cywilnej.

Nalezy czytelnie wypetnia¢ wszystkie pola formularza niebieskim lub czarnym kolorem.
1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana w sytuacji, gdy wspolnik spotki cywilnej posiada na dzien ziozenia wniosku o przyznanie
pomocy wiasny numer lub numer identyfikacyjny nadano temu wspolnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy
wyrazili zgode dotyczacg uzyskania numeru.

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawq z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskoéw o
przyznanie ptatnosci Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zmianami.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nieposiadajgcych numeru indentyfikacyjnego nalezy wpisa¢ nr spofki
cywilnej tj. numer nadany temu wspolnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode dotyczaca
uzyskania ww. numeru.

W sytuacji, gdy ktorys ze wspolnikow spétki posiada wilasny numer identyfikacyjny nadany w zwigzku z
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej poza przedmiotowa spdtkg numer ten nalezy wpisac¢ w pola sekcji.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.

W polu 1.3. nalezy okresli¢, czy podany numer jest numerem osoby, ktérej dane zawiera niniejszy formularz, co
do ktérej wyrazono zgode dotyczaca uzyskania numeru, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

W przypadku braku numeru identyfikacyjnego pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
2. Forma prawna - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statutu prawnego wspélnika spotki cywilnej nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole poprzez wstawienie
znaku ,X".

Pozycja wymagana. - Zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
17 pazdziernika 2007 r. niewypetnienie pozycji skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

3. Dane identyfikacyjne - [SEKCJA OBOWIAZAKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspdlnika spotki cywilnej nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze
stanem faktycznym, potwierdzonym w dotgczonych dokumentach.

Pola 3.1. Nazwisko/Nazwa, 3.8 REGON, 3.10 NIP — pozycje wymagane dla wszystkich wspdlnikow spotki
cywilnej niezaleznie od formy prowadzonej dziatalnosci.

W polu 3.8 REGON nalezy wpisa¢ numer nadany spoétce lub w sytuacji, gdy wspélnik spoétki cywilnej prowadzi
dziatalno$¢ poza przedmiotowg spotka numer nadany na ta odrebng dziatalnosé.

Pola 3.2 Pierwsze imie, 3.3. Drugie imie, 3.4. Obywatelstwo, kod kraju; 3.9. Seria i numer dokumentu
tozsamosci - pozycje wymagane dla wspolnikéw spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi.

W polu 3.4. Obywatelstwo, kod kraju wspdlnicy spotki cywilnej bedacy obywatelami Polski jako kod kraju
wpisujg PL, natomiast wspdlnicy spotki cywilnej nie bedacy obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju,
ktérego sg obywatelami.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci wspdlnicy spétki cywilnej - obywatele Polski , co do zasady
wpisujq serie i numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem
tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci opisu zatgcznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w
przypadku wspoélnikow spoétki cywilnej nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty
pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana
osoba, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 3.7. PESEL _- pozycja wymagana dla wspdlnikdw spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi,
posiadajgcych obywatelstwo polskie.

Pole 3.11. Numer w rejestrze przedsigbiorcow w KRS — pozycja wymagana dla wspdlnikdw spotki cywilnej
bedacych osobami prawnymi/jednostkq organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawne;j.

W sytuacji niewypetnienia ktérejs z pozycji wymaganej, dotyczacej danego wspdlnika spotki cywilnej, Agencja
zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
nieprzyznaje pomocy finansowe;j.

Jesli ktérekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wspdlnika spoétki cywilnej w pole to nalezy wstawi¢ kreski.
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4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania wspoélnika spotki cywilnej - [SEKCJA
NIEOBOWIAZKOWA]

Pozycja wymagana dla wspdlnika spotki cywilnej bedacego osobg prawna/jednostkg organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej.

Niewypetnienie pdl sekcji skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy finansowe;.

W sekcji tej nalezy wpisa¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania wspodlnika zgodnie z wpisem do
Rejestru Przedsigbiorcow w KRS.

W przypadku wspdlnikow spétki cywilnej bedacych osobami fizycznymi lub w sytuaciji, gdy ktéres z pdl sekcji nie
dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania w polach sekcji nalezy wstawi¢ kreski.

5. Adres zameldowania na pobyt staly lub czasowy/ siedziba i adres - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pozycja wymagana w zakresie danych dotyczacych wspdlnika spétki cywilnej.

Niewypetnienie pdl dotyczacych wspdinika spotki cywilnej skutkuje, zgodnie z przepisami §10 ust.1
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r., nieprzyznaniem pomocy
finansowe;j.

W sekcji tej nalezy podac¢:

- adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy - w przypadku wspdlnika spotki cywilnej bedacego osobg
fizyczng

- adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspadlnika spotki cywilnej bedacego osobg prawna.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W sytuaciji, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
6. Adres do korespondencji - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy adres do korespondencji r6zni sie od adresu zameldowania na pobyt staty lub
czasowy/siedziba i adres. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nalezy wstawi¢ kreski
lub pozostawi¢ niewypetnione.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
7. Dane petnomocnika wspdlnika spoétki cywilnej - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W sprawach zwigzanych z kontaktami pomiedzy wspolnikiem spotki cywilnej a spotkg cywilng wystepujaca o
przyznanie pomocy na realizacje operacji realizowanej w ramach dziatania Zwiekszanie warto$ci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i lesnej moze wystepowal petnomocnik, ktéremu wspdlnik spotki cywilnej dat
umocowanie.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktorym wiasnoreczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza lub inne uprawnione do tego organy, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodnos$¢ z
oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Dane dotyczace petnomocnika powinny byé zgodne z dotagczonym do wniosku petnomocnictwem.
Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy podaé wraz z numerem kierunkowym.

Jesli wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa, w pola 7.1 — 7.16 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢
niewypetnione.

Formularz powinien zawiera¢ w wyznaczonym do tego miejscu miejscowos¢, date oraz wtasnoreczny podpis
wspolnika spotki cywilnej lub osoby reprezentujacej wspdlnika spotki cywilnej lub petnomocnika wspdlnika spofki
cywilnej. W przypadku braku powyzszego zgodnie z przepisami §10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r Agencja nieprzyznaje pomocy finansowe;.
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Formularz lllLA. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK, NA KT()RYCH REALIZOWANA BEDZIE
OPERACJA TRWALE ZWIAZANA Z NIERUCHOMOSCIA —wypetniany w sytuacji realizacji
operacji na trwale zwigzanej z nieruchomoscia.

W formularzu lll.A. wnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ w tabeli te dziatki ewidencyjne na ktérych bedzie
realizowany operacja na trwale zwigzany z nieruchomoscia.

Woypetniajac formularz IIl.LA. nalezy zwrécié szczegdélng uwage, aby wszystkie informacje zawrze¢ w
odpowiednich rubrykach.

Kolumna 1 — nalezy wpisac¢ kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten sposdéb Wnioskodawca nadaje numer porzadkowy
kolejnym dziatkom ewidencyjnym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu
i gminy, w ktérym znajduje sie dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej
kolumny konieczne bytoby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastgpi¢ wielokrotne
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.

Kolumny od 5 do 8 — Dla kazdej dziatki ewidencyjnej nalezy wpisa¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego
numer oraz numer arkusza mapy i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 mozna
zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”

Kolumna 9 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki ewidencyjnej wyrazong w m? tj. do czterech miejsc po
przecinku. W przypadku, gdy Wnioskodawca poda powierzchnie z jednym miejscem po
przecinku bedzie to réwnoznaczne z dopisaniem w kolejnych miejscach po przecinku cyfr ,0,
np. zapis 1,2 ha bedzie identyfikowany jako 1,2000 ha.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada danych dotyczacych arkusza mapy w kolumnie nr 7 nalezy wstawi¢
kreske.
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Zatgcznik 1

Instrukcja przygotowania biznes planu
dla Dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”

(podana ponizej tematyka okresla minimalny zakres informaciji, jaki powinien objaé biznes-plan. Dopuszcza sie
rozwiniecie poszczegodlnych punktéw o dodatkowe zagadnienia, badZ tez wprowadzenie do opracowania innych
elementéw, o ile ma to znaczenie dla istoty prezentowanego przedsiewzigecia)

Cele jakim ma stuzy¢ biznes-plan:

1) Uzasadnienie dobrej kondycji finansowej przedsiebiorstwa wnioskodawcy warunkujgcej utrzymanie sie na
rynku.

2) Uzasadnienie prawa podmiotu do korzystania ze wsparcia finansowego ze $rodkéw PROGRAMU
ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH - PROW na lata 2007-2013.

3) Woykazanie korzysci (rzeczowych oraz finansowych) z realizacji przedsiewziecia zgodnych z celami programu
PROW.

4) Potwierdzenie mozliwosci sfinansowania operacji (wtasnymi lub obcymi srodkami finansowymi).

5) Wykazanie perspektyw rozwojowych firmy.

I. Streszczenie — max 5 stron.

Streszczenie powinno zawieraé wyraznie sformutowane konkluzje i wnioski przeprowadzonych prac
analitycznych i prognostycznych.

Informacje o przedsiebiorstwie — wnioskodawcy.

Forma prawna, data powstania, dokumenty zatozycielskie, fundusze zatozycielskie.

Miejsce, data i numer wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego badz innego wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.

10) Przedmiot dziatania oraz numer(y) PKD wiasciwe dla przedmiotu dziatania.

11) Informacja o udziatowcach /akcjonariuszach/ wtascicielach.

12) Gtéwne sktadniki aktywow trwatych przedsiebiorstwa i ich lokalizacja.

13) Banki prowadzace rachunki badz inng forme obstugi przedsiebiorcy.

14) Krotka historia dotychczasowej dziatalnosci.

1) Petna nazwa Przedsiebiorcy.

2) Siedziba i adres Przedsiebiorcy, numer telefonu, fax., e-mail, itp.
3) KRS (Sad...;nr....)

4) REGON (data i numer).

5) NIP (data i numer).

6) Kapitat zaktadowy;

7) Kapitat wptacony

8)

9)

lll. Zarzadzanie i personel.

1) Wiadze przedsiebiorstwa — kadra kierownicza.
2) Struktura organizacyjna (nalezy zataczy¢ obowigzujacy schemat organizacyjny).
3) Struktura zatrudnienia (poziom i dynamika za ostatnie 3 lata, projekcja na rok biezacy).

IV. Stan formalno-prawny przedsiebiorstwa.

1) Stan prawny majatku przedsiebiorstwa - opisa¢, w tym: zawrze¢ odpowiedz na pytanie: czy wnioskodawca
posiada uregulowane prawo do nieruchomosci w obrebie, ktérej ma by¢ realizowana operacja (wlasnosgé,
dzierzawa, inne) - wskaza¢ zatgczone do wniosku dokumenty potwierdzajace istniejacy stan.

2) Obcigzenia majatku prawami osob trzecich — poda¢ udziat majatku obcigzonego w aktywach i tytuty
obcigzenia.

3) Ruchomosci — poda¢ udziat ruchomych sktadnikéw majatku trwatego w catosci majatku trwatego, wymienic
gtébwne, najwieksze pozycje i ich udziat.

4) Posiadane akcje, udziaty w innych podmiotach, ewentualne powigzania personalne i organizacyjne z innymi
przedsiebiorstwami, w tym powigzania personalne i kapitatowe z dostawcami urzgdzen / wykonawcami ustug
w ramach operacji.

5) Kredyty — nalezy sporzadzi¢ wykaz obejmujacy: nazwe banku, date zawarcia umowy, ostateczny termin
sptaty, kwote zadtuzenia oraz ustanowione zabezpieczenia.

6) Uzyskana pomoc unijna: nazwa programu, tytut projektu, kwota pomocy, data wptywu srodkéw pomocowych,
zaktadana data wptywu $rodkéw dla projektéw nie zakohczonych. Zakres rzeczowy i harmonogram

Strona 28 z 32 PROW_123/08/01



9)
10)

11)

wg.

VL.

VI

programow inwestycyjnych realizowanych z wykorzystaniem pomocy unijnej: nazwa programu, tytut projektu,
wyszczegolnienie zadan inwestycyjnych planowanych / zrealizowanych, daty zakonczenia realizacji zadania,
daty planowanego zakonczenia zadania w toku.

Opisac¢ czy Wnioskodawca posiada uregulowang sytuacje w zakresie korzystania ze srodowiska.

Status Przedsiebiorstwa wzgledem standardéw wymagan UE (wg klasyfikacji wtasciwego terytorialnie organu
prowadzgacego nadzér).

Poreczenia, gwarancje, weksle — wykaz: charakterystyka przedmiotu (udzielone jak i otrzymane).

Sprawy sporne w  postepowaniu sgdowym i egzekucyjnym (wykaz wytoczonych przez
i wobec Wnioskodawcy spraw).

Upadio$¢ — w punkcie tym nalezy zawrze¢ informacje, czy w stosunku do wnioskodawcy zostat ztozony
wniosek o0 ogtoszenie upadiosci lub zostata ogloszona upadtos¢. W celu potwierdzenia, iz wobec
whnioskodawcy nie zlozono wniosku o ogtoszenie upadioscioraz ze nie znajduje sie on w stanie
upadtosci, do biznes planu nalezy zataczy¢ OS$wiadczenie wnioskodawcy o braku wniosku o ogfoszenie
upadfo$ci oraz braku ogfoszenia upadtosci.

UWAGA: ogtoszenie upadtosci lub zlozenie wniosku o ogtoszenie upadtosci skutkuje odmowa
przyznania pomocy na podstawie Artykulu 29, ust.3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z 20
wrzesnia 2005 r. Zasada ta obowigzuje rowniez w przypadku upadtosci z mozliwoscig zawarcia uktadu.

Technologia produkcji i wykorzystanie mocy produkcyjnych (dla dziatalnosci objetych wsparciem
PKD).

Rzeczowa struktura produkcji: wykorzystywane surowce, produkty koncowe, uboczne — struktura %,
wielkos¢ produkcji w jednostkach naturalnych, wartos¢ produkc;ji.

Gtéwne procesy produkcyjne: blokowy schemat technologiczny przed realizacjg operacji i po realizaciji
operacji.

Moce produkcyjne: potencjalne i aktualnie wykorzystywane moce produkcyjne oraz planowane po
zakonczeniu realizacji operacji potencjalne moce produkcyjne i planowany stopien ich wykorzystania.

Poziom technologii: stopien automatyzacji, stopien zaawansowania technologicznego, stopieh zuzycia
(poréwnac: przed i po zakonczeniu operacji).

Wazniejsze przedsiewziecia inwestycyjne zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat (rodzaj, cel, naktady, zrédta
finansowania, okres realizacji, gtdwne efekty).

Rynek i marketing.

Analiza rynku

a) wielkos¢ i warto$¢ rynku dla dziatalnosci objetej operacja, zasieg i obszar rynku, dynamika — zrodto
danych,

b) konkurencja: wykaz firm konkurencyjnych, przypuszczalny udziat w rynku, ocena sity konkurenciji,

c) dostawcy- zaopatrzenie i baza surowcowa, (dostepnos$¢ surowca, jakos¢ surowca, warunki dostaw), lista
10 najwigkszych dostawcow: (dostawca, wielkos¢ dostaw, % dostaw w dostawach ogdtem, podstawa
formalna warunkéw dostaw — umowa dtugoterminowa i inne, rodzaj dostawcy - producent, posrednik,
grupa producentéw),

d) odbiorcy — lista 10 najwiekszych odbiorcéw, (odbiorca, wielkos¢ dostaw, udziat dostaw w sprzedazy
ogotem; udziat sprzedazy na podstawie umoéw ditugoterminowych w sprzedazy ogétem w jednostkach
naturalnych i wartosciowo),

e) w przypadku operacji zaktadajacych wzrost mocy produkcyjnych, warunkiem zakwalifikowania operacji do
wsparcia jest wykazanie mozliwosci zbytu planowanej produkcji, na podstawie analizy rynku w danym
sektorze,

f) analiza SWOT,

Plan marketingowy
a) strategia marketingowa: wybér kierunku strategicznego, misja firmy, cele strategiczne (podac wielkosé
celu i czas osiggniecia),
b) plan operacyjny: polityka cen, polityka produktu, polityka dystrybuciji, polityka promoc;ji,

c) planowany poziom produkcji (wyszczegolnienie produktow, wielkos¢ i wartos¢ dostaw na rynki,
wyszczegolnienie rynkéw docelowych), udziat w rynku,

d) perspektywy utrzymania sie na rynku.

Analiza ekonomiczno-finansowa przedsiebiorstwa za ostatnie trzy peitne lata obrotowe lub, jesli

przedsiebiorstwo dziata 2 lub 1 rok to nalezy przeprowadzi¢ analize odpowiednio za 2 lub 1 rok oraz
zakonczone kwartaly w roku biezacym.

1.
2.

Analiza statyczna i dynamiczna bilansu.

Analiza statyczna i dynamiczna rachunku zyskow i strat.
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3. Analiza statyczna i dynamiczna przeptywéw pienieznych.
4. Analiza wskaznikowa (wskazniki wyliczane do 2 miejsc po przecinku) w zakresie:

a. rentownosci w ujeciu procentowym (przynajmniej rentownosc¢ sprzedazy i rentownos¢ aktywow)

wedtug nastepujacych formut: rentowno$¢ sprzedazy - relacja zysku ze sprzedazy do przychodéw ze
sprzedazy oraz rentowno$¢ aktywow — relacja zysku brutto do sumy aktywow;

b. ptynnosci finansowej (przynajmniej wskaznik ptynnosci biezacej, wskaznik szybki)
wedtug nastepujacych formut: wskaznik ptynnosci biezacej — relacja aktywdéw obrotowych krétkoterminowych do
zobowigzan krotkoterminowych oraz wskaznik szybki — relacja aktywéw obrotowych pomniejszonych o wartos$c
zapasow i krotkoterminowych rozliczeh miedzyokresowych do zobowigzan krétkoterminowych;

gospodarowania majatkiem obrotowym (przynajmniej wskazniki obrotu zapasami, naleznosciami i
zobowigzaniami krétkoterminowymi wyrazone w dniach pokrycia — przy stwierdzonym wptywie wahan
sezonowych nalezy stosowaé wartosci przecietne w danym roku) wyliczane wedtug nastepujacych formut:
(przecietny poziom zapasow / warto$¢ sprzedazy w roku) * 360, (przecietny poziom naleznosci / warto$é
sprzedazy w roku) * 360, (przecietny poziom zobowigzan krétkoterminowych / warto$¢ kosztdw operacyjnych
czyli bez amortyzacji i kosztéw finansowych w roku) * 360;

struktury kapitatowej (przynajmniej wskaznik udzialu kapitatu wtasnego w finansowaniu majatku wedtug
nastepujacej formuty: wskaznik udziatu kapitatu wtasnego = relacja wartos$ci kapitatu wtasnego do aktywéw
o0gotem oraz wskaznik obstugi zadtuzenia = (zysk brutto + amortyzacja)/(rata sptaty kredytu + odsetki);

warto$¢ dodana brutto, dane za ostatni rok obrotowy w zt.

Warto$¢ dodang brutto na szczeblu przedsiebiorstwa nalezy wyliczy¢ jako réznice pomiedzy osiggnietym przez
przedsiebiorstwo przychodem ze sprzedazy a wartosciq naktadéw poniesionych na zakup doébr i ustug
wytworzonych przez inne podmioty gospodarcze.

W oparciu o sprawozdania finansowe warto$¢ dodana z dziafalno$ci operacyjnej jest to réznica miedzy
przychodami z dziatalno$ci operacyjnej i pozostatej dziatalno$ci operacyjnej pomniejszonej o cato$¢ kosztow
materialnych bez podatkéw, amortyzacji i $wiadczen na rzecz pracownikéw.

Wartos$c¢ dodana brutto stanowi réznice miedzy wartoscig dodang operacyjng a saldem z dziatalno$ci finansoweyj i
zyskow/strat nadzwyczajnych.

A. WARTOSC DODANA Z DZIAt.. OPERAC.

Przychody ze sprzedazy i zrébwnane z nimi

Pozostate przychody operacyjne

Wartos$¢ sprzedanych towaréw i materiatow

Zuzycie materialéw i energii

Ustugi obce

Pozostate koszty rodzajowe

Pozostate koszty operacyjne

Razem pomniejszenia (3+4+5+6+7)

© © N | ok 1w b=

Wartos¢ dodana z dziatalnosci operacyjnej (1+2-8)

B. WARTOSC DODANA BRUTTO

10. Warto$¢ dodana z dziatalnosci operacyjne;j

11. | + Przychody finansowe

12. | -Koszty finansowe

13. [ +Saldo zyskéw i strat nadzwyczajnych
14. | Wartos¢ dodana brutto (10+11-12+13)

5. Krétka ocena stanu ekonomiczno-finansowego przeprowadzona w oparciu o przeglad sprawozdan
finansowych oraz analize wskaznikowa, ze szczeg6lnym uwzglednieniem nastepujacych pozyciji:

a) sprzedaz — dynamika (nalezy poda¢ wskazniki dynamiki sprzedazy za ostatnie 3 lata w wartosciach
rzeczywistych),

b) analiza kosztéw (struktura kosztéw, ukiad rodzajowy, uktad kalkulacyjny, koszty state i zmienne, analiza
progu rentownosci),

c) analiza ptynnosci finansowej,
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5
6
7.
8
9

IX.

ksztattowanie sie wyniku finansowego w okresie ostatnich 3 lat i gtdwne czynniki majgce wptyw na jego
poziom,

srodki pieniezne - wysokos¢ srodkow pienieznych w bankach i kasie, czy ustanowiono ograniczone prawa
rzeczowe (blokady, cesje, zastawy),

zapasy - wysokos$¢, sezonowosé, zastawy, przewtaszczenia, zapasy trudno zbywalne,

naleznosci - gtéwni dtuznicy, struktura kwotowa i czasowa naleznosci, naleznosci przeterminowane i
egzekwowane na drodze sgdowej, dokonane cesje,

zadiluzenie przedsiebiorstwa - wysoko$¢ zobowigzan (w tym zobowigzania przeterminowane), gtéwni
wierzyciele, terminy sptat, prowadzone wobec przedsiebiorstwa dziatania windykacyjne,

zobowigzania pozabilansowe - poreczenia, gwarancje, zobowigzania warunkowe.
Okreslenie planowanego przedsiewziecia inwestycyjnego.
Cel realizacji przedsiewziecia i jego zgodnos¢ z celami PROW.

Opis planowanego przedsiewziecia inwestycyjnego; informacja o spetnieniu wszystkich wymaganych dla
tego rodzaju operacji norm przez planowang operacje.

Czy wnioskowana operacja wymaga pozwolenia na budowe — opisac, jesli tak — to czy zostato zatagczone
ostateczne pozwolenie na budowe, wskaza¢ na zatgczong do wniosku decyzje administracyjng — podaé
kiedy, przez kogo zostata wydana.

Uzasadnienie zakresu rzeczowego operacji i wnioskowanej kwoty wsparcia.

a) Wykaza¢ przydatnos¢/komplementarno$é technologiczng operacji - uzasadni¢, ze operacja jest
kompatybilna z istniejacym wyposazeniem, parkiem maszynowym oraz istniejgcg w przedsiebiorstwie
zabudowa, czy stanowi ich uzupetnienie, badz tez jest zwigzany z ich modernizacja.

b) wykaza¢, ze operacja jest uzasadniona dotychczasowg skalg i profilem dziatalnosci zaktadu.
Harmonogram realizacji operaciji i okres do uzyskania petnych mocy produkcyjnych.
Oczekiwane efekty z realizacji inwestycji - uzasadnienie dla wsparcia srodkami PROW.

Wplyw operacji na sytuacje gospodarczg przedsiebiorstwa.

Whplyw operacji na ochrone srodowiska.

Przewidywane zmiany zatrudnienia z uwzglednieniem potrzebnych kwalifikacji pracownikéw.

Zrédta finansowania operacji inwestycyjnej.

Okresli¢ zrédta sfinansowania operacji zgtoszonej do PROW (wymieni¢ srodki wtasne, obce np. kredyty, pozyczki

itp.)

— szczegotowo udokumentowaé, uwzgledni¢ je w prognozach finansowych (Bilans, Rachunek zyskow i strat

oraz Rachunek przeptywow pienieznych).

Jezeli przedsiebiorstwo finansuje operacje za pomocg kredytu bankowego powinno dotgczy¢ promese udzielenia
kredytu / leasingu dotyczaca przedmiotowej operaciji.

X. Analiza perspektyw ekonomicznych (projekcje finansowe w skali catego przedsigbiorstwa).

1.

Przewidywana sytuacja gospodarcza i finansowa z uwzglednieniem wptywu planowanej operacji obejmujaca
przewidywane wykonanie biezgcego roku obrotowego oraz minimum 5 lat projekcji, ale nie mniej niz 3 lata
po zakonczeniu realizacji operacji. Ponadto, gdy przedsiebiorstwo finansuje operacje za pomoca kredytu
bankowego nalezy wykona¢ projekcje dla catego okresu kredytowania. Minimalny zakres analizy to:
sprzedaz, koszty, rentownos¢, ptynnosé finansowa.

2. Projekcja finansowa powinna by¢ sporzadzona w uktadzie rocznym w cenach statych z roku skfadania
wniosku, a w roku realizacji operacji — w ukfadzie kwartalnym. W przypadku ztozenia kilku wnioskow
dotyczacych réznych lokalizacji w ramach jednego naboru nalezy przedstawi¢ skonsolidowane prognozy
finansowe obejmujace wszystkie operacje w skali przedsiebiorstwa Wnioskodawcy.

3. Omowienie przyjetych zatozen do prognoz kosztéw, sprzedazy i innych parametrow.

4. Analiza wskaznikowa (w zakresie identycznym z analizg w Rozdziale VII pkt. 4).

5. Analiza efektywnos$ci operacji metodami dyskontowymi (NPV, IRR).

6. Analiza wrazliwosci na mozliwe zmiany poziomu sprzedazy oraz kosztow.

7. Zestawienie nakfadow inwestycyjnych i ich struktura rzeczowa,

8. Prognozy finansowe (wg. formatow obowigzujgcej Ustawy o Rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r z pozn.
zmianami - (tekst jednolity: Dz. U. Nr. 76 z 2002 r., poz. 694, zat. nr 1):

e Bilans

e Rachunek zyskow i strat

e  Rachunek przeptywow pienieznych

XI. Zataczniki
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Do biznes planu nalezy dotaczy¢:

1. Sprawozdania finansowe (zweryfikowane przez biegtego rewidenta, jesli dotyczy) za ostatnie trzy lata obrotowe
lub, jesli przedsiebiorstwo dziata 2 lub 1 rok to nalezy przedstawi¢ sprawozdania odpowiednio za 2 lub 1 rok
oraz za rok biezacy (za ostatni zakonczony kwartat przed ztozeniem wniosku), wg obowigzujgcej Ustawy o
Rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. z p6zn. zmianami - (tekst jednolity: Dz. U. Nr. 76 z 2002 r., poz. 694,
zat. nr 1), w tym:

1.1. Bilans

1.2. Rachunek zyskoéw i strat

1.3. Rachunek przeptywow pienieznych

1.5. Opinie biegtego rewidenta (tylko dla podmiotéw podlegajacych ustawowemu obowigzkowi badania
rocznych sprawozdan finansowych — UoR — art.64.1).

2. Formularz Finansowy (nalezy dotaczy¢ do wniosku na ptycie CD) — dostepny na stronach internetowych
ARIMR.

3. Struktura organizacyjna przedsiebiorstwa.

4. Oswiadczenie wnioskodawcy o braku wniosku o ogtoszenie upadtosci oraz braku ogtoszenia upadiosci.

5. Przyktadowg umowe dlugoterminowa (na co najmniej 12 miesiecy) na zakup surowca.

6. Przykladowe umowy dtugoterminowe z odbiorcami/odbiorca.

7. Potwierdzong kopie oswiadczenia projektanta z Projektu Budowlanego o wykonaniu dokumentacji zgodnie z

obowigzujacymi normami (dotyczy operacji wymagajacej pozwolenia na budowe).
8. Oryginat Oswiadczenia wnioskodawcy, ze planowane roboty niewymagajace pozwolenia na budowe zostang
wykonane zgodnie z obowigzujacymi normami.

XIl. Uwagi.

1. Uklad z zatacznika nr 1 do Ustawy o rachunkowosci obowigzuje rowniez Wnioskodawcéw rozliczajgcych
sie na podstawie Ksiegi Przychodéw i Rozchodow.
Przeniesione dane w pozycjach, ktére wystepuja u wnioskodawcy, nie wymagajg potwierdzenia przez
biegtego rewidenta. Konieczny jest podpis kierownika jednostki, wtasciciela podmiotu.

2. Biznes plan musi zawiera¢ spis tresci, ponumerowane strony i zataczniki.

3. Biznes plan musi byé podpisany przez odpowiednie wiadze firmy niezaleznie od tego, kto go
przygotowat.

4. Dokumenty zatagczone do biznes planu moga by¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem przez wnioskodawce lub petnomocnika.
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